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Protokét
kontroli problemowej
przeprowadzonej w Wojewddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publiczna im. Zbigniewa Herberta
w Gorzowie WIkp. przy ul. Sikorskiego 107 w dniach od 31.05.2023 r. do 20.06.2023 r.
(kontrole w siedzibie jednostki przeprowadzono w dniach 31.05 oraz 1, 2, 6, 13, 14, 16,
20.06.2023 r.; ponadto dziatania kontrolne prowadzono z wykorzystaniem $rodkéw
komunikaciji elektronicznej).

Kontrole przeprowadzit zesp6t w sktadzie:

— Joanna Guzikowska — inspektor w Biurze Audytu, Kontroli i Nadzoru VWta&cicielskiego,
kierownik zespotu kontrolujgcego,

— tukasz Horn — gtdéwny specjalista w Biurze Audytu, Kontroli i Nadzoru Va$cicielskiego,

na podstawie upowaznien do kontroli nr 23/2023 i 24/2023 z 17.05.2023 r. podpisanych

z upowaznienia Marszatka Wojewoddztwa Lubuskiego przez Sekretarza Wojewddztwa

Lubuskiego.

Przedmiotem kontroli byta gospodarka finansowa, a w szczeg6lnosci realizacja
planu finansowego, regulowanie zobowigzan, windykacja naleznosci, udzielanie i realizacja
zamowien publicznych, realizacja zalecenia pokontrolnego z kontroli przeprowadzonej
w 2021 r.(znak: BAK.1.1711.2.2021) a takze przeciwdziatanie mobbingowi w zakfadzie
pracy. Kontrolg objeto 2022 rok z mozliwoscia wykorzystania dowodéw sporzgdzonych
" przed i po tym okresie. Zakres okre$lono w programie kontroli z 17.05.2023 r.
zatwierdzonym z upowaznienia Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego przez Sekretarza
Wojewodztwa Lubuskiego.

Szczego6towe ustalenia kontroli zostaty zawarte w rozdziatach:
|. Dane ogdlne
Il. Przeciwdziatanie mobbingowi w zaktadzie pracy
lll. Gospodarka finansowa
1. Realizacja planu finansowego
2. Regulowanie zobowigzan
3. Windykacja nalezno$ci
4. Udzielanie i realizacja zaméwien publicznych
IV.Realizacja zalecenia pokontrolnego.




l. Dane ogélne

Nazwa Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Zbigniewa Herberta
jednostki: w Gorzowie WIkp.

Adres: 66-400 Gorzéw Wikp., ul. Sikorskiego 107

REGON: 211188500

NIP: 599-10-79-576

1. Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Zbigniewa Herberta w Gorzowie Wikp.,
zwana dalej ,Bibliotekg”, jest wspolng samorzgdowsg instytucjg kultury Wojewddztwa
Lubuskiego i Miasta Gorzowa WIkp. posiadajgcg osobowo$¢ prawng — nad ktorg
bezposredni nadzoér sprawuje Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego w zakresie zadan
biblioteki wojewddzkiej oraz Zarzad Gorzowa Wikp. w zakresie zadan biblioteki miejskiej
o statusie biblioteki powiatowej — dziatajacg na podstawie zewnetrznych aktéw
normatywnych (ustaw, rozporzgdzen) oraz:

— statutu stanowigcego zatgcznik do umowy zawartej 7.06.2001 r. pomiedzy
Samorzgdem Wojewddztwa Lubuskiego a Miastem Gorzow Wikp. w sprawie
utworzenia wspdlnej samorzadowej instytucji kultury, zmienionej aneksami: nr 1
215.04.2002 r., nr 2 z 25.03.2003 r., nr 3 z 11.12.2007 r., nr 4 z 26.06.2009 r. oraz
nr5z7.09.2010 r. (aneksami wprowadzano zmiany w samej umowie oraz w statucie),

— regulaminu organizacyjnego wprowadzonego zarzgdzeniem nr 8/2023 Dyrektora
Biblioteki z 16.03.2023r.

— innych wewnetrznych aktéw obowigzujgcych w Bibliotece.

2. Dyrektorem Biblioteki od 1.03.2018 r. jest Stawomir Szenwald (zwany w dalszej czesci
protokotu ,Dyrektorem Biblioteki”), powotany na stanowisko uchwatg nr 244/3406/18
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z 27.02.2018 r. (na czas okreslony do 28.02.2025 r.),
zatrudniony na podstawie trojstronnej umowy z 22.02.2018 r. zawartej pomiedzy nim
a Wojewodztwem Lubuskim i Miastem Gorzéw Wikp. w sprawie okreslenia warunkow
organizacyjno-finansowych dziatalno$ci oraz programu dziatania Biblioteki.

3. Glbwnym Ksiegowym jest Dorota Ciemniejewska (zwana w dalszej czesci protokotu
,Gowng Ksiegowg”), zatrudniona na stanowisku od 1.07.2006 r.

4. Osoby udzielajgce wyjasnien w trakcie kontroli:

— Stawomir Szenwald — dyrektor,

— Dorota Ciemniejewska — gtéwna ksiegowa,

— Barbara Nowak — ksiegowa,

— Kamil Ziomek — kierownik dziatu administracyjno-gospodarczego,

Elzbieta Pisanko — kierownik dziatu organizaciji i kadr.
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ll. Przeciwdziatanie mobbingowi w zakladzie pracy
Obowigzek pracodawcy polegajgcy na przeciwdziataniu mobbingowi okreslony zostat
w art. 942 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. 22022 r., poz. 1510,
z pbézn. zm.). Z kolei w § 2 ww. artykutu zdefiniowano pojecie mobbingu:

"Mobbing oznacza dziatania lub zachowania dotyczgce pracownika lub skierowane
przeciwko pracownikowi, polegajgce na uporczywym i dfugotrwafym nekaniu lub
zastraszaniu pracownika, wywolujgce u niego zanizong ocene przydatnoSci
zawodowej, powodujgce Ilub majgce na celu ponizenie Ilub oS$mieszenie
pracownika, izolowanie go lub wyeliminowanie z zespotu wspbtoracownikéw.”.

W trakcie biezacej kontroli w pierwszej kolejnosci sprawdzono, czy pracodawca
realizowat w Bibliotece formalny obowigzek przeciwdziatania mobbingowi, a jesli tak, to
w jaki sposob. Nastepnie zas zweryfikowano, czy w jednostce byly skiadane skargi
w zakresie mobbingu.

Z przediozonej kontrolujgcym dokumentacji wynika, ze w Bibliotece zostata
opracowana i funkcjonuje ,WWewnetrzna polityka antymobbingowa”, ktéra stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu Pracy wprowadzonego zarzgdzeniem nr 37/2020 Dyrektora WiMBP
z dnia 10 grudnia 2020 .

W niniejszym dokumencie odwotano sie do przywotanej powyzej definicji mobbingu,
okreslono wobec kazdego pracownika obowigzek powstrzymania sie od dziatania lub
zachowania noszacego znamiona mobbingu, a przede wszystkim ustalono procedury
postepowania w przypadku uznania przez pracownika, iz zostat poddany mobbingowi
(w skrécie: ztozenie pisemnej skargi z przedstawieniem stanu faktycznego, tryb powotania

T W kodeksie pracy nie skonkretyzowano, jakie dziatania pracodawcy nalezy rozumie¢ pod tak
okre$lonym obowigzkiem. Przedmiotowa kwestia jest jednak przedmiotem wielu opracowan, ktére
przywotujg wyrok Sgdu Najwyzszego z dnia 3 sierpnia 2011 r., | PK 35/11, OSNP 2012, nr 19-20, poz.
238. Jak podano w jednym z nich — pt. ,Postepowanie antymobbingowe w zakiadzie pracy” autorstwa
Jarostawa Marciniaka i Janusza Zotynskiego (red. meryt.) — w powyzszym wyroku: ,(...) Sad przyjat
stanowisko, Ze przeciwdziatanie mobbingowi stanowi kontraktowy obowigzek pracodawcy.
W uzasadnieniu do tego wyroku podano, ze pracodawca powinien przeciwdziata¢ mobbingowi,
w szczegdlnosci szkolge pracownikéw — informujgc o niebezpieczeristwie i konsekwencjach mobbingu,
czy stosujgc procedury, ktére umozliwig wykrycie i zakoriczenie tego zjawiska. Dobér wtasciwych
Srodkéw uzalezniony pozostaje oczywiscie od konkretnego pracodawcy, jak np. rodzaju Srodowiska
pracy, charakteru i iloSci interakcji miedzy pracownikami, grozgcych wystapieniem tego negatywnego
zjawiska, wpfywem rodzaju wykonywanej pracy. Jesli w postepowaniu pracodawca wykaze, ze podjat
realne dziatania majgce na celu przeciwdziatanie mobbingowi i oceniajgc je z obiektywnego punktu
widzenia da sie potwierdzi¢ ich potencjalng petng skuteczno$¢, to moze uwolni¢ sie od
odpowiedzialno$ci. Jesli bowiem mimo rzeczywistego wprowadzenia wiasciwych Srodkéw zaradczych
doszto do mobbingu, to albo sam mobbowany nie korzystat z mozliwo$ci przeciwdziatania zjawisku,
uruchamiajgc procedury antymobbingowe, albo mobberzy naruszali swoje obowigzki pracownicze,
Swiadomie dziatajgc wbrew przyjetym regutom, albo zbiegly sie — co najbardziej prawdopodobne - oba
te elementy.” (zrédio: https://sip.lex.pl/procedury/postepowanie-antymobbingowe-w-zakladzie-pracy-
1610617271 ).




komisji do wyjasnienia zasadnosci skargi, tryb pracy komisji oraz dziatania pracodawcy po
uznania skargi za zasadnag). W dniu 12 lipca 2022 r. wprowadzono zarzgdzenie nr 18/2022
Dyrektora WiIMBP zmieniajgce zarzgdzenie nr 37/2020 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy, w ktérym w Wewnetrznej Polityce Antymobbingowej w § 4 dodano
ust.6-7, regulujgce sposob postepowania w sytuacji, kiedy osobg oskarzang o mobbing
jest kierownik jednostki a takze tryb postepowania w takiej sytuacji (pisemna skarga
potwierdzona wlasnorecznym podpisem ztozona bezposrednio do Zarzgdu Wojewddztwa
Lubuskiego). Tre$¢ ww. zarzgdzenia zostata uzgodniona z dziatajacg w WiMBP organizacjg
zwigzkéw zawodowych oraz Komisjg Antymobbingowa.

W tym miejscu koniecznym jest zauwazenie, ze Komisja Antymobbingowa
funkcjonuje w Bibliotece od lutego 2020 r., czyli od momentu jej powotania i wprowadzenia
Zarzgdzeniem nr 5/2020 z dnia 21 lutego 2020 r. Kontrolujgcym przedstawiono protokét
z otwarcia urny z gtosowania dotyczgcego wyboru przedstawiciela pracownikéw do sktadu
Komisji z dnia 18 lutego 2020 r.

W kwietniu 2022 r. przeprowadzono anonimowg ankiete wystepowania mobbingu
i innych patologicznych zjawisk w WiMBP zgodnie z § 5 ust. 10 pkt 1 Wewnetrznej Polityki
Antymobbingowej, ktérej wyniki podsumowano komisyjnie w dniu 5 maja 2022 r. Wyniki
ankiety zostaly wystane do osoby, ktéra w dniu 16 maja 2022 r. przeprowadzita
obowigzkowe szkolenie nt. mobbingu w trakcie, ktérego odpowiadata na pytania
pracownikdw przekazane przez Komisje Antymobbingowa.

Ponadto, w dniu 13.07.2022 r. zostata rozestana na wszystkie 6wcze$nie istniejgce
konta w domenie Biblioteki wiadomo$é z prosbg o zapoznanie sie z zarzadzeniem
zmieniajgcym Regulamin Pracy- zatgcznik , Wewnetrzna Polityka Antymobbingowa™ co
udokumentowano wydrukami z domeny internetowej Biblioteki. Do kazdej wiadomosci
zatgczony zostat ww. zmieniony Regulamin Pracy.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami mozna stwierdzi¢, iz WWewnetrzna Polityka
Antymobbingowa dziata w Bibliotece z powodzeniem od grudnia 2020 r. a kazdy pracownik
zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie z trecig Regulaminu Pracy
wraz z zatacznikami (Wewnetrzna polityka antymobbingowa stanowi zatacznik nr 3 do
powyzszego regulaminu).

Weryfikacji poddano, czy powyzsze zostato wykonane, tj. czy pracownicy ztozyli
odpowiednie o$wiadczenia. Na losowej prébie 20 pracownikéw, wybranych z wykazu os6b
zatrudnionych w Bibliotece na dziert 20.06.2023 r.2, ustalono, ze ww. obowigzek zostat

2 Wykaz pracownikéw stanowi zatgcznik do protokotu nr 4-5. Osoby wybrane do kontroli zaznaczono
na przedmiotowych wykazach znakiem V"
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wypeiniony — pracownicy ztozyli wymagane o$wiadczenia (ktére zostaty zatgczone do akt
osobowych). Ponadto Dyrektor Biblioteki odwiadczyt pisemnie:

, O$wiadczam, ze w roku 2022 nie wptynety do Komisji Antymobbingowej Zadne
zgloszenia od pracownikéw przypadkéw mobbingu w Bibliotece.3”

Przedmiotowych skarg w catym 2022 r. nie odnotowano réwniez w rejestrze skarg

oraz ksigzce korespondenciji prowadzonych w Bibliotece.

lll. Gospodarka finansowa

W kolejnych punktach niniejszego dziatu przedstawiono wyniki kontroli z zakresu
gospodarki finansowej, tj. realizacje planu finansowego, regulowanie zobowigzan,
windykacje naleznosci oraz udzielanie i realizacje zaméwien publicznych.

lll.1. Realizacja planu finansowego*

W niniejszym punkcie w pierwszej kolejnosci przedstawiono ustalenia dotyczace
realizacji planu finansowego w 2022 r., a nastepnie poréwnano przychody, koszty i wynik
finansowy w 2022 r. z rokiem poprzedzajacym.

li.1.1. Realizacja planu finansowego w 2022 r.

Plan finansowy na 2022 r. zostat zatwierdzony 10.01.2022 r. przez Gtoéwng
Ksiegowg oraz Dyrektora Biblioteki. Plan zlozono do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze pismem przewodnim z 10.01.2022 r. (znak:
DFK.071.1.2022.DC), tj. w terminie do 12.01.2022 r., ktéry zostat wyznaczony przez
Departament Infrastruktury Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego w piémie z 3.01.2022 r.
(znak: DS.1.3024.6.2022). Ujeta w planie kwota dotaciji ze strony Wojewddztwa Lubuskiego
(5.363.828,00 zl) byta zgodna z kwotag dotacji dla Biblioteki ujetg w planie dochodow
iwydatkow budzetu Wojewodztwa Lubuskiego na 2022 rok przyjetym uchwatg
Nr XXXVI1I1/560/21 Sejmiku Wojewddztwa Lubuskiego dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
uchwaly budzetowej Wojewddztwa Lubuskiego na 2022 rok.

Sprawozdanie za 2022 r. (z uaktualnieniem planu) zostato sporzadzone na wzorze
okreslonym w zatgczniku nr 1 do uchwaly nr 150/1997/16 Zarzadu Wojewddztwa
Lubuskiego z 1.12.2016 r., zatwierdzone przez Gtéwng Ksiegowg oraz Dyrektora Biblioteki
10.02.2023 r. i przekazane pismem z tego dnia (znak: DFK.071.10.2023.DC) przez
Dyrektora Biblioteki do Urzedu Marszatkowskiego. Sprawozdanie ztozono w terminie
okreslonym w art. 265 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2021r., poz. 305, z pézn. zm.; Dz. U. z 2022 r., poz. 1634, z pdzn. zm.).

3 Oswiadczenie stanowi zatgcznik do protokotu nr 6.

4 Dane zaprezentowane w niniejszym punkcie pochodzg z udostepnionych kontrolujgcym dokumentow
za 2021 r. oraz 2022 r., w szczegolnosci sprawozdan z wykonania planu finansowego oraz ksigg
rachunkowych, a takze innych informacji i wyjasnien.
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Wykonanie planu finansowego w 2022 r. przedstawia ponizsza tabela nr 1.

TABELA NR 1
kwoty w zt, wskazniki w procentach
T Plan : Wskaini!(
Wyszczegdlnienie po zmianach Wykonanie wyglc;r:]z:‘nla
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi 204.799,31 204.799,31 100,00
B. Koszty dziatalnoSci operacyjnej 10.799.712,60 | 10.799.712,60 100,00
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) -10.594.913,29 | -10.594.913,29 100,00
D. Pozostate przychody operacyjne 9.802.032,28 | 9.802.032,28 100,00
E. Pozostate koszty operacyjne 0,00 0,00 -
F. Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (C+D-E) -792.881,01 -792.881,01 100,00
G. Przychody finansowe 11,56 11,56 100,00
H. Koszty finansowe 0,00 0,00 100,00
l. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -792.869,45 -792.869,45 100,00
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00 -
K. Zysk (strata) netto (I-J) -792.869,45 -792.869,45 100,00
L. Zysk (strata) netto + amortyzacja 0,00 0,00 100,00

Z tabeli wynika, ze na koniec 2022 r. wykonanie planu po zmianach wyniosto 100%,
a Biblioteka zamkneta rok stratg netto w wysokosci (-)792.869,45 zt. Bez kosztow
amortyzacji (ktéra jest kosztem rodzajowym i nie wigze sie z wyptywem S$rodkow
finansowych) wynik wyniést 0,00 zt.

Na powyzszg strate netto/brutto (obie tej samej wysokoéci ze wzgledu na brak
podatku dochodowego) ztozyta sie réznica pomiedzy przychodami w tgcznej wysoko$ci
10.006.843,15 zt oraz kosztami w tgcznej wysokosci 10.799.712,60 zt.

Przychody

Na przychody w 2022 r. w fgcznej wysokosci 10.006.843,15 zt ztozyty sie:

— przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi — 204.799,31 zi,
— pozostate przychody operacyjne — 9.802.032,28 zt,
— przychody finansowe — 11,56 zt.

Ponizej przedstawiono szerzej zrédta kazdego z ww. rodzajéw przychodow.
Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi

Przychody z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej w tacznej wysokosci 204.799,31 zt
stanowity 2,05% wszystkich przychodéw. Z zestawienia sald i obrotéw konta gtéwnego 700

Przychody z dziafalno$ci podstawowej i jego kont pomocniczych wynika, ze z ww. kwoty
po stronie wojewddzkiej zaksiegowano 177.873,42 zt, a po stronie miejskiej 26.925,89 zt.
Na przychody po stronie wojewddzkiej w najwiekszej czesci ztozyly sie przychody z tytutu:
dzierzawy i wynajmu pomieszczen — 128.693,90 zt (z tego wynajem pomieszczen —
60.223,96 zt, dzierzawa powierzchni ogélnodostepnej — 33.294,90 z, dzierzawa pod
dziatalno$¢ restauracji — 35.175,04 zt); kar i upomnien — 20.450,27 zt oraz sprzedazy kart
bibliotecznych — 4.642,50 zt. Pozostatg czes¢ stanowity przychody m.in. za organizacje
spotkan kulturalnych, sprzedaz wydawnictw, ustugi reprograficzne oraz ustugi ksero i wydruki

(tacznie 24.086,75 zt).
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Pozostate przychody operacyjne

Pozostate przychody operacyjne w tgcznej wysokosci 9.802.032,28 zt stanowity
97,95% wszystkich przychodow.

Najwiekszg cze$¢ pozostatych przychodéw operacyjnych (93,17%) i przychodéw
ogétem (91,26%) stanowity dotacje podmiotowe i celowe organizatoréw, czyli
Wojewddztwa Lubuskiego oraz Miasta Gorzowa Wikp. — odpowiednio 6.234.617,00 zt oraz
2.897.662,00 zt — ktore wyniosty tgcznie 9.132.279,00 zt.

Szczegoty dotyczace dotacji Wojewoddztwa Lubuskiego na 2022 . i jej zwiekszen
przedstawia ponizsza tabela nr 2. W jej kolejnych kolumnach przedstawiono: numery
uchwat Sejmiku Wojewddztwa Lubuskiego lub Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego, pisma
z Departamentu Infrastruktury Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego informujgce
o przyznaniu dotacji, kwote dotacji oraz jej przeznaczenie.

TABELA NR 2
kwoty w zt
Uchwala Pismo
SWL/ZWL z Departamentu Kwota Przeznaczenie
(nr, z dnia) (znak, z dnia)
Wydatki biezgce z zakresu zadan wojewddzkich,
Z przeznaczeniem na wynagrodzenia osobowe
i pochodne od wynagrodzen dla pracownikéw
SWL DS.1.3024.6.2022 oraz na pozostate wydatki biezgce dotyczace
XXXVI11/560/21 2'3' 01 26é2r 5.363.828,00 | utrzymania obiektu i prowadzenia dziatalnosci
z220.12.2021 r. o ' kulturalnej (w tym 74.54500 zt na nagrody
jubileuszowe; 40.900,00 zt na Pracownicze
Plany Kapitatowe; 143.000,00 zt na koszty
utrzymania Willi Lehmanna).
ZWL . .
254/3419/22 D§|22%23621042§?—22 19.100,00 \é\g#a.cli( i"W{asny do zadania ,Dyskusyjne Kluby
222.032022r. . : i
ZWL . ;
DS.1.3026.20.2022 Wkiad wiasny do zadania ,Zakup i zdalny dostep
2225246%438/22221_ z224.03.2022r. 18800, do nowosci wydawniczych w 2022 r.”
SWL Zwiegkszenie dotacji podmiotowej na regulacje
XLI/598/22 DSZ'IZ‘:;OOZL?%Z%OFZZ 351.443,00 | wynagrodzen dla pracownikéw samorzgdowych
z4.04.2022r. T instytucji kultury ($rednio 500 zt brutto na etat)
Zwiekszenie dotacji podmiotowej z
SWL - 5 2022 przeznaczeniem na wg/pla;? jednorazow‘z/ch
.1.3026.62. Swiadczen pienieznyc a  pracownikow
XLVIli674/22 z21.10.2022r 0E0.346.00 (84.346,00 zt) oraz pokrycie wzrostu kosztéow
z17.10.2022r. hsilie= e o - o
utrzymania i dzialalnosci statutowej instytucii
(315.000,00 z)
SUMA 6.243,617,00

W 2022 r. Biblioteka otrzymata takze dotacje celowe od innych podmiotéw w tgcznej
wysokosci 290.477,30 zt (stanowity one 2,90% wszystkich przychodéw oraz 2,96%
pozostatych przychoddw operacyjnych) na realizacje projektéw kulturalnych, w tym:

— 198.297,00 zt z Biblioteki Narodowej na zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych
w 2022 .




64.600,00 zt z Instytutu Ksiazki na program ,,Dyskusyjne Kluby Ksigzki 2022”,

16.000,00 zt z Instytutu Ksiazki na projekt ,,Herbertowski sens podrozy”,

7.580,30 zt z Departamentu Stanu USA na projekt "Ameryka — kraj réZznorodnoscy”,

4.000,00 zt z Fundacji Rozwoju Spofeczenstwa Informacyjnego na projekt ,Nie sie¢ —

sieciuj”.

Ostatnig cze$¢ pozostatych przychodéw operacyjnych (3,87%) stanowity przychody
inne niz dotacje w fgcznej wysokosci 379.275,98 zt (3,79% wszystkich przychoddw).
Z zestawienia sald i obrotow konta gtéwnego 760 Przychody operacyjne i jego kont
pomocniczych wynika, ze z ww. kwoty po stronie wojewddzkiej zaksiggowano 169.078,18 zt,
po stronie miejskiej 55.129,52 zI, a ponadto zaksiegowano: 146.353,14 zt z tytutu przychodow
amortyzacyjnych na pokrycie amortyzacji oraz 8.715,14 zt tytutu darowizn (w tym 5.898,87 zt
po stronie wojewddzkiej i 2.816,27 zt po stronie migjskie).

Przychody finansowe
Przychody finansowe w fgcznej wysokosci 11,59 zt stanowity 0,0001% wszystkich

przychodow. Ich Zrodlem byly odsetki od naleznosci. Jak wynika z zestawienia sald
i obrotéw konta gtéwnego 750 Przychody finansowe i jego kont pomocniczych, cato$¢ ujeto
po stronie wojewodzkiej.
Koszty

Na koszty w 2022 r. w tgcznej wysokosci 10.799.712,60 zt w cato$ci ztozyly sie
koszty dziatalnosci operacyjnej. W opisywanym okresie nie odnotowano pozostatych
kosztéw operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Strukture kosztow dziatalnosci operacyjnej w 2022 r. przedstawia ponizsza tabela nr 3.

TABELA NR 3
kwoty w zt, udziat w procentach
Wyszczegolnienie Kwota Hdzialw k.osztach
operacyjnych®
Koszty dziatalno$ci operacyjnej 10.799.712,60 100,00
I. Amortyzacja 792.869,45 7,34
Il. Zuzycie materiatéw i energii 1.629.708,15 15,09
lll. Ustugi obce 1.789.536,14 16,57
IV. Podatki i optaty 76.973,05 0,71
V. Wynagrodzenia 5.110.889,16 47,32
V1. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia 1.099.655,49 10,18
VII. Pozostate koszty rodzajowe 300.081,16 2,78

Jak wynika z powyzszej tabeli, najwiekszg cze$¢ kosztow dziatalnosci operacyjnej
(47,32%) stanowity koszty wynagrodzen w wysokosci 5.110.889,16 zt. Z zestawienia sald
i obrotéw konta gtéwnego 407 Winagrodzenia i jego kont pomocniczych wynika,

5 Poniewaz koszty dziatalnosci operacyjnej stanowily 100% wszystkich kosztéw, przedstawiany udziat
kosztéw wg rodzaju w kosztach dziatalno$ci operacyjnej jest rowny udziatowi przedmiotowych kosztow
w kosztach ogotem. Przypis ten dotyczy takze innych miejsc w niniejszym punkcie protokotu, gdzie
podawano przedmiotowe wartosci.
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ze na przedmiotowe koszty ztozyly sie (w nawiasach podano wysoko$¢ kosztow
zaksiegowanych po stronach organizatoréw, w kolejno$ci wojewddztwo i miasto):
a) koszty wynagrodzen — 5.007.818,43 zt (3.447.118,17 zt/ 1.560.700,26 zt), z tego:
— wynagrodzenia osobowe — 4.644.438,00 zt (3.184.400,74 zt / 1.460.037,26 z),
— wynagrodzenia za czas choroby — 68.178,16 zt (42.525,22 zt/ 25.652,94 zt),
nagrody — 171.645,31 zt (123.695,31 zt/ 47.950,00 zb);
nagrody jubileuszowe — 112.063,93 zt (85.003,87 zt/27.060,06 z),
odprawy emerytalne — 11.493,03 zt (catos¢ po stronie wojewddztwa).
b) projekty — 36.189,10 zt (bez podziatu na koszty wojewddzkie i miejskie),

c) imprezy kulturalne — 50.999,08 zt (cato$¢ po stronie wojewddztwa),
d) wynagrodzenia bezosobowe — 15.882,55 zt (14.936,40 zt/ 946,15 zt).

Z informacji przedstawionej we wcze$niejszej czesci niniejszego protokotu powyzej
(w opisie pozostatych przychodéw operacyjnych) wynika, ze dotacja podmiotowa dla
Biblioteki zostata w 2022 r. zwiekszona o 351.443,00 zt z przeznaczeniem na regulacje
wynagrodzen (z zatozeniem $rednio 500 zt brutto na etat). W zwigzku z powyzszym
poproszono o informacje na temat wysokosci podwyzek w poszczegdlnych grupach
zawodowych. Dyrektor Biblioteki poinformowat :

LPodwyzki wynagrodzenia w marcu 2022 r. wynosity $rednio w przeliczeniu na pefen
etat:
Pracownicy merytoryczni (dziatalno$ci podstawowej) — 446,40 zt.
Pracownicy administracyjni - 584,87 zt.
Ustalajgc wysokos$é podwyzki Dyrektor kierowat sie:
- rodzajem pracy,
- zakresem obowigzkdéw i odpowiedzialnosci,
- ktéra byta to umowa o prace (pracownicy nowo zatrudnieni ofrzymali podwyzki w
nizszej wysoko$c).
Dodatkowo w grupie pracownikéw merytorycznych osoba przebywajgca na urlopie
wychowawczym nie ofrzymata podwyzki.” ©
Powyzsze koszty wynagrodzen razem z kosztami ubezpieczen spotecznych i innych

$wiadczenn (w wysokoéci 1.099.655,49 zt’; 10,18% kosztow dziatalnosci operacyjnej)
wyniosty fgcznie 6.210.544,65 zt i stanowity 57,51% kosztdéw dziatalno$ci operacyjne;.

Z innych kosztéw dziatalno$ci operacyjnej znaczng czes¢ stanowily ustugi obce
w wysokosci 1.789.536,14 zt oraz koszty zuzycia materiatdbw i energi w wysokosci
1.629.708,15 zt — odpowiednio 16,57% oraz 15,09% kosztéw.

& Wyjasnienie stanowi zatgcznik do protokotu nr 7. )

7 Jak wynika z zapiséw konta gtéwnego 405 Swiadczenia na rzecz pracownikéw ijego kont
pomocniczych — 602.932,10 zt zaksiegowano po stronie wojewddzkiej, a 296.850,82 zt po stronie
miejskiej.
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Z zestawienia sald i obrotbw konta gtéwnego 404 Usfugi obce i jego kont
pomocniczych wynika, ze z kwoty 1.789.536,14 zt po stronie wojewddzkiej zaksiegowano
1.274.808,92 zt, a po stronie miejskiej 514.727,22 zt. Na koszty po stronie wojewddzkiej
w najwiekszej czesci ztozyly sie: ustugi remontowe, naprawy i konserwacje —458.247,16 zt,
sprzatanie obiektu Biblioteki — 252.180,93 z, ochrona fizyczna budynku Biblioteki —
238.051,54 zI, pozostale ustugi obce — 150.948,76 zt oraz ustugi informatyczne —
117.217,62 zt. Pozostalg cze$¢ stanowity koszty wydawnicze i poligraficzne (36.017,21 zt),
ustugi pocztowe i telekomunikacyjne (19.827,01 zt), ustugi bankowe (1.692,50 zf), monitoring
obiektu Biblioteki (615,00 zf) oraz prowizje PayU (11,19 zt).

Koszty zuzycia materiatéw i energii w wysokosci 1.629.708,15 zt zaksiegowano
na kontach 401 Zbiory biblioteczne; 402 Zuzycie materiatdw oraz 403 ZuzZycie energii.
Z zestawienia sald i obrotow ww. kont gtéwnych i ich kont pomocniczych wynika,
ze przedmiotowe koszty wyniosty: zbiory biblioteczne — 670.186,15 zt (339.229,40 zt
po stronie wojewddzkiej i 330.956,75 po stronie miejskiej), zuzycie materiatow —
451.027,40 zt (273.593,59 zI po stronie wojewodzkiej i 177.433,81 zt po stronie miejskiej),
zuzycie energii — 508.494,60 zt (406.061,67 zt po stronie wojewodzkiej i 102.432,93 zt
po stronie migjskiej).

Pozostalg cze$¢ w strukturze kosztéw dziatalnosci operacyjnej stanowity pozostate
koszty rodzajowe w wysokosci 300.081,16 zt (2,78% kosztéw) oraz podatki i optaty
w wysokosci 76.973,05 zt (0,71% kosztow).

Pozostate koszty rodzajowe zaksiggowano na kontach 408 Podroze stuzbowe,
410 Pozostafte koszty, 411 Projekty oraz 412 Imprezy kulturalne. Z zestawienia sald i obrotéw
ww. kont gtéwnych i ich kont pomocniczych wynika, ze przedmiotowe koszty wyniosty tacznie
300.081,16 zt, ztego: podréze stuzbowe —10.070,72 zt (8.006,54 zt po stronie wojewddzkie,
i 2.064,18 zt po stronie miejskiej); pozostate koszty — 49.140,58 zt (35.106,83 zt po stronie
wojewddzkiej i 14.033,75 zt po stronie miejskiej), projekty — 54.800,92 zt (bez podziatu
na koszty wojewddzkie i miejskie), imprezy kulturalne — 186.068,94 zt (170.854,97 zt
po stronie wojewddzkiej i 15.213,97 zt po stronie miejskiej).

Z kolei z zestawienia sald i obrotéw konta gtéwnego 406 Podatki i opfaty i jego kont
pomocniczych wynika, ze z kwoty 76.973,05 zt po stronie wojewddzkiej zaksiggowano
63.766,37 zt, a po stronie miejskiej 13.206,68 zt.

Uzupemi¢ nalezy, ze 7,34% kosztow stanowita amortyzacja w wysokoSci
792.869,45 zt niewigzgca sie z wydatkowaniem $rodkéw finansowych. Jak wynika
z zestawienia sald i obrotow konta gtéwnego 400 Amortyzacja i jego kont pomocniczych —
788.118,63 zt zaksiegowano po stronie wojewddzkiej, a 4.750,82 zt po stronie miejskie;.

Bez ujecia amortyzacji koszty dziatalno$ci operacyjnej wyniosty 10.006.843,15 zt.
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Na zakonczenie prezentacji wykonania planu finansowego za 2022 r. nalezy zwroci¢
uwage, ze dane przedstawione powyzej — uzyskane ze sprawozdania rocznego
z wykonania planu finansowego za 2022 r. (sporzgdzonego w lutym 2022 r.) réznig sie
od danych przedstawionych w rachunku zyskéw i strat za 2022 r. (sporzgdzonego w marcu
2023 r., stanowigcego cze$¢ sprawozdania finansowego zatwierdzonego uchwatg
nr341/4788/23  Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z 26.06.2023 r.) w zakresie
przychodow netto ze sprzedazy i zréwnanych z nimi na skutek ujecia w rachunku zyskéw
i strat kwoty 71.794,00 zt z tytutu zmiany produktéw (zwiekszenia). Powyzsze wplyneto na
zmniejszenie o ww. warto$¢ straty netto do kwoty (-)721.075,45 zt.

ll.1.2. Przychody, koszty i wyniki finansowe — poréwnanie 2022 r. do 2021 r.

W ponizszej tabeli nr 4 zestawiono wykonanie planéw finansowych za lata 2021-
2022. W przypadku roku 2022 r. kwoty odzwierciedlajg dane z rachunku zyskéw i strat, tj. —
jak przedstawiono powyzej — uaktualnione o zwigkszenie z tytutu zmiany produktow.

TABELA NR 4
kwoty w zt; wskazniki w procentach
; : Zmiana stanu
e . Wykonanie Wykonanie
Wyszczegolnienie “3,’2021 " “3"2022 B 2022 r. do 2021 r.
kwota %
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi 179.029,31 276.593,31 97.564,00 154,50
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 9.328.407,40 | 10.799.712,60 | 1.471.305,20 115,77
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) -9.149.378,09 | -10.523.119,29 | -1.373.741,20 115,01
D. Pozostate przychody operacyjne 8.658.694,70 9.802.032,28 | 1.143.337,58 113,20
E. Pozostate koszty operacyjne 242.365,63 0,00 | -242.365,63 -
F. Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (C+D-E) -733.049,02 -721.087,01 11.962,01 98,37
G. Przychody finansowe 7.684,28 11,56 -7.672,72 0,15
H. Koszty finansowe 289,47 0,00 -289,47 0,00
I. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -725.654,21 -721.075,45 4.578,76 99,37
J. Podatek dochodowy 41,00 0,00 -41,00 -
K. Zysk (strata) netto (I-J) -725.695,21 -721.075,45 4.619,76 99,36
L. Zysk (strata) netto + amortyzacja 218.212,77 71.794,00 -146.418,77 32,90

Rok 2021 Biblioteka zamknela stratg netto w wysokosci (-)725.695,21zt, natomiast

rok 2022 stratg netto w wysokosci (-)721.075,45 zt (spadek straty w 2022 r. 0 4.619,76 z).
Bez kosztow amortyzacji (ktéra jest kosztem rodzajowym i nie wigze sie z wyptywem
srodkéw finansowych) wyniki w obu analizowanych okresach byty dodatni — 218.212,77 zt
w 2021 r. oraz 71.794,00 zt w 2022 r. (spadek zysku w 2022 r. 0 146.418,77 zt).

W poréwnywanych okresach tgczne przychody wyniosty 8.845.408,29 zt w 2021 r. oraz
10.078.637,15 zt w 2022 r. (wzrost w 2022 r. o 1.233.228,86 zt), natomiast fgczne koszty
wyniosty 9.571.062,50 zt w 2021 r. oraz 10.799.712,60 zt w 2022 r. (wzrost w 2022 r.
0 1.228.650,10 zt).

W poszczegblnych segmentach przychodéw i kosztow wyniki byly nastepujace:

a) podstawowa dziatalno$¢ operacyjna: (-)9.149.378,09 zt w 2021 r. oraz (-)10.523.119,29 zt
w 2022 r. (réznica 1.373.741,20 zt in minus w 2022 r.),
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b) pozostata dziatalno$¢ operacyjna: 8.416.329,07 zt w 2021 r. oraz 9.802.032,28 zt
w 2022 r. (réznica 1.385.703,21 zt in plus w 2022 r.),

c) dziatalnos¢ finansowa: 7.394,81 zt w 2021 r. oraz 11,56 zt w 2022 r. (r6znica 7.383,25 zt
in minus w 2022 r.).

W zwigzku z powyzszym Biblioteka w 2021 r. osiggneta strate brutto w wysokosci
(-)725.654,21 4, ktdra byta wieksza o 4.578,76 zt od wyniku brutto osiggnietego w 2022 r.,
tj. straty w wysokosci (-)721.075,45 zt.

Z uwzglednieniem podatku dochodowego (41,00 zt w 2021 r., brak w 2022 r.)
Biblioteka osiggneta wyniki netto, jak przedstawiono na wstepie.

Ponizej przedstawiono réznice w poszczegélinych segmentach przychodow i kosztow.
Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi oraz koszty dziatalnosci operacyjnej

W poréwnywanych latach przedmiotowe przychody stanowity 2,02% wszystkich
przychoddéw w 2021 r. oraz 2,74% w 2022 r., natomiast koszty 97,46% wszystkich kosztow
w 2021 r. oraz 100% w 2022 r. Wykonanie planu z tym zakresie przedstawia ponizsza

tabela nr 5.

TABELA NR 5
kwoty w zt; wskazniki w procentach

S Wykonanie Wykonanie Ziiana gtan

Wyszczegolnienie W 2021 r. W 2022 r. 2022 r. do 2021 r.

kwota %
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi 179.029,31 276.593,31 97.564,00 154,50
l. Przychody netto ze sprzedazy produktow 179.029,31 204.799,31 25.770,00 114,39

. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie) 0,00 71.794,00 71.794,00 -
B. Koszty dziatalno$ci operacyjnej 9.328.407,40 | 10.799.712,60 | 1.471.305,20 115,77
|. Amortyzacja 943.907,98 792.869,45 | -151.038,53 84,00
Il. Zuzycie materiatéw i energii 1.327.485,21 1.629.708,15 302.222,94 122,77
. Ustugi obce 1.398.909,63 1.789.536,14 390.626,51 127,92
IV. Podatki i optaty 75.057,05 76.973,05 1.916,00 102,55
V. Wynagrodzenia 4.452.188,44 | 5.110.889,16 658.700,72 114,79
V1. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia 924.184,91 1.099.655,49 175.470,58 118,99
VII. Pozostate koszty rodzajowe 206.674,18 300.081,16 93.406,98 145,20
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) -9.149.378,09 | -10.523.119,29 | -1.373.741,20 115,01

W pordéwnywanych okresach nastgpit wzrost przychodéw netto ze sprzedazy
i zrbwnanych z nimi (o 97.564,00 zt) oraz wzrost kosztdéw dziatalnoSci operacyjnej
(0 1.471.305,20 zl). W obu latach koszty przewyzszaty przychody, co spowodowato
osiggniecie strat ze sprzedazy w wysokosci (-)9.149.378,09 zt w 2021 r. oraz
(1)10.523.119,29 zt w 2022 r. (réznica 1.373.741,20 zt in minus w 2022 r.).

Na réznice wérdd przychodow netto ze sprzedazy i zréwnanych z nimi w wysokosci
97.564,00 zt w znacznej mierze wplyneta kwota zwiekszenia z tytutu zmiany produktow
w 2022 r. w wysokosci 71.794,00 zt (w 2021 r. nie odnotowano z tego tytutu ani zwigkszenia,
ani zmniejszenia). Pozostalg cze$¢ stanowita réznica w zakresie przychodéw netto
ze sprzedazy produktow — wykonanie w 2022 r. byto wyzsze o 25.770,00 z (tj. 0 14,39%)

' A /) 12 B s
Owy \_




od wykonania w roku 2021, z tego po stronie wojewddzkiej o 16.084,53 zt, a po stronie
miejskiej 0 9.685,47 zt. Na réznice po stronie wojewodzkiej w najwiekszej mierze wplyneto
zwiekszenie przychodéw z tytutu wynajmu pomieszczen, ktére wynikato ze zniesienia
ograniczen zwigzanych z COVID-19.

Wsrod kosztéw dziatalnosci operacyjnej na réznice w wysokosci 1.471.305,20 zt
w najwiekszej mierze ztozyto sie wykonanie w zakresie wynagrodzen, ktére — razem
z kosztami ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen — bylo w 2022 r. wyzsze
0834.171,30 zt od wykonania w roku 2021, z tego wynagrodzen o 658.700,72 z
(ti. o 14,79%), natomiast ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen o 175.470,58 zt
(ti. 0 18,99%). Jak wyjasniono w czesci opisowej do sprawozdania finansowego za 2022 r.,
powyzsze wynikato z podwyzek ptac i zwigzanych z tym wzrostem pochodnych (informacije
w zakresie wysokos$ci podwyzek dokonanych w 2022 r. przedstawiono we wczesniejszym
punkcie niniejszego protokotu).

Znaczne réznice odnotowano réwniez w zakresie ustug obcych oraz zuzycia
materiatow i energii, ktére w 2022 r. wzrosty rok do roku odpowiednio o 390.626,51 zt
(. 0 27,92%) oraz o 302.222,94 zt (fj. 0 22,77%). Jak wyjadniono w czesci opisowej
do sprawozdania finansowego za 2022 r., w obu przypadkach powyzsze wynikato z rosngcej
inflaciji, ktéra spowodowata wzrost cen ustug oraz dostaw towarow.

Rosngca inflacja oraz dodatkowe zwiekszenie ilosci przedsiewzie¢ kulturalnych
zorganizowanych w 2022 r. przyczynito sie réwniez do wzrostu w 2022 r. pozostatych
kosztéw rodzajowych — 0 93.406,98 zt. | cho¢ ich nominalny wzrost nie byt w tym przypadku
tak wysoki, jak w kosztach wymienionych powyzej, to procentowo (rok do roku) byt on
najwyzszy — 45,20%.

Najnizszy wzrost kwotowy i procentowy odnotowano w zakresie podatkéw i oplat —
wykonanie w 2022 r. byto wyzsze rok do roku 0 1.916,00 z (tj. o 102,55%).

Na zakonczenie nalezy odnotowaé, ze amortyzacja w 2022 r. byta nizsza
od amortyzacji w roku poprzedzajagcym o 151.038,53 zt (tj. o 16,00%). Jak wyjasniono
w czesci opisowej do sprawozdania finansowego za 2022 r., wynikato to z zakonczenia
amortyzacji niektorych skifadnikéw majatku.

Pozostate przychody operacyjne i pozostate koszty operacyjne

W poréwnywanych latach przedmiotowe przychody stanowity 97,89% wszystkich
przychodéw w 2021 r. oraz 97,95% w 2022 r., natomiast koszty odnotowano tylko w 2021 r.
i stanowity one 2,53% wszystkich kosztéw.

W poréwnywanych okresach nastgpit wzrost pozostatych przychoddw operacyjnych
(0 1.143.337,58 zt) oraz spadek pozostatych kosztéw operacyjnych (o 242.365,63 zt).
W obu latach przychody przewyzszaly koszty, co spowodowato osiggniecie zysku
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z pozostatej dziatalnosci operacyjnej w wysokosci 8.416.329,07 zt w 2021 r. oraz
9.802.032,28 zt w 2022 r. (roznica 1.385.703,21 zt in plus w 2022 r.).

W zakresie pozostatych przychodéw operacyjnych w obu okresach ich najwigksza
czescig byly dotacje podmiotowe i celowe organizatoréw, czyli Wojewodztwa Lubuskiego
oraz Miasta Gorzowa Wikp. W 2021 r. wyniosty one tacznie 7.947.934,00 zt (5.296.534,00 zt
dotacji wojewddzkiej oraz 2.651.400,00 zt miejskiej) stanowigc 91,79% przychodéw
operacyjnych i 89,85% przychodéw ogdlem. Z kolei w 2022 r. wyniosty one fgcznie
9.132.279,00 zI (6.234.617,00 zt dotacji wojewddzkiej oraz 2.897.662,00 zt miejskiej)
stanowigc 93,17% przychoddw operacyjnych i 91,26% przychodéw ogdtem. Wzrost w 2022 r.
z tego tytutu wyniost 1.184.345,00 zt, z tego 938.083,00 zt po stronie wojewddzkiej
i 246.262,00 zt po stronie miejskiej.

Dotacje celowe otrzymane od innych podmiotéw na realizacje projektow
kulturalnych wyniosty tgcznie 193.964,00 zt w 2021 r. (stanowity one 2,19% wszystkich
przychodéw oraz 2,24% pozostatych przychodéw operacyjnych) oraz 290.477,30 zt
w 2022r. (stanowity one 2,90% wszystkich przychodéw oraz 2,96% pozostatych
przychodow operacyjnych). Wzrost w 2022 r. z tego tytutu wynidst 96.513,30 zt.

Ostatnig cze$¢ pozostatych przychodéw operacyjnych stanowity przychody inne niz
dotacje w tgcznej wysokosci 516.796,70 zt w 2021 r. (5,84% wszystkich przychodow oraz
5,97% pozostalych przychoddéw operacyjnych) oraz 379.275,98 zt w 2022 r. (3,79%
wszystkich przychodéw oraz 3,87% pozostatych przychodéw operacyjnych). Spadek
w 2022 r. z tego tytutu wyniost 137.520,72 zt, ktéry w najwiekszej mierze byt wynikiem
zmniejszenia przychodéw amortyzacyjnych na pokrycie amortyzacji w wysokosSci
334.309,74 zt (480.662,88 zt w 2021 r. oraz 146.353,14 zt w 2022 r.), a ponadto wynikiem
zmniejszenia darowizn — o 2.990,57 zt oraz zwigkszenia przychodéw zaksiggowanych
po stronie wojewodzkiej — o 144.793,08 zt oraz miejskiej — 0 54.986,51 zt.

Przychody finansowe i koszty finansowe

W poréwnywanych latach przedmiotowe przychody spo$réd wszystkich przychodéw
stanowity 0,09% w 2021 r. oraz 0,0001% w 2022 r., natomiast koszty odnotowano tylko
w 2021 r. i stanowity one 0,003% wszystkich kosztow.

W tgcznym ujeciu przychody finansowe spadly w 2022 r. o 7.672,72 zt (7.684,28 zt
w2021 r. i 11,56 zt w 2022 r.) natomiast koszty finansowe spadly w 2022 r. o 289,47 zt
(289,47 ztw 2021 .1 0,00 zt w 2022 r.).

Powyzsza roznica w zakresie przychodéw finansowych wynikata gtéwnie z braku
w 2022 r. przychodow z tytutu kar umownych, ktére w 2021 r. wyniosty 7.198,46 zt.
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lll.2. Regulowanie zobowigzan

W niniejszym punkcie w pierwszej kolejnosci przedstawiono wyniki kontroli

w zakresie regulowania zobowigzar publiczno-prawnych, a nastepnie zobowigzan z tytutu

odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczenn Socjalnych oraz zobowigzan z tytutu

dostaw i ustug.

ll.2.1. Zobowigzania publiczno-prawne

Kontroli poddano, czy w 2022 r. przedmiotowe zobowigzania byly regulowane

terminowo i we wilasciwych wysokosciach. Sprawdzenia dokonano na podstawie

zobowigzan wzgledem:

— Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych z tytulu skiadek na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych

Swiadczer Pracowniczych, a takze fundusz emerytur pomostowych,

— Urzedu Skarbowego z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

— Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
l1.2.1.1. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Weryfikacji dokonano w oparciu o deklaracie ZUS P DRA za 2022 r. oraz
potwierdzenia zaptat zobowigzan (wygenerowane elektronicznie bankowe potwierdzenia

transakgji). Wyniki kontroli zebrano w ponizszej tabeli nr 6.

TABELANR 6
kwoty w ziotych
Deklaracja ZUS P DRA Zaptacono®
aayg?:igﬁ a/ sktadka na® dok:z\c;)tizty kwota data rachunek
ubezpieczenie spoleczne 107.777,49
ubezpieczenie zgrowotne 27.883,07
styczen FPiFP oraz FGSP 5.267,73
2.02*2022 r. | fundusz emerytur pomostowych 0,00 137.793,83 | 3.02.2022r. | 62(...)0001
pomniejszenie -3.134,46
SUMA 137.793,83
ubezpieczenie spoleczne 105.684,84
ubezpieczenie zgrowotne 27.175,56
luty FPiFP oraz FGSP 5.127,80 | .
1.03.2022r. | fundusz emerytur pomostowych 0,00 12900676 | 20920228 | B...)J0001
pomniejszenie -7.414,94
SUMA 130.573,26

* Kwota zaptacona byta nizsza od kwoty ujetej na deklaracji o 1.266,50 zt. Powyzszym rozliczono nadplate w tej
za grudzieh 2021 r.

wysokosci powstatg po ztozeniu 24.02.2022 r. korekty do deklaracji

marzec
31.03.2022 r.

ubezpieczenie spoleczne 108.938,64
ubezpieczenie zdrowotne 28.456,80
FPiFP oraz FGSP 5.401,48
fundusz emerytur pomostowych 0,00

135.774,24

4.04.2022 .

62(....)0001

8 Kwoty oraz daty zaptat pochodzg z wygenerowanych elektronicznie bankowych potwierdzen transakgi
z rachunku bankowego Biblioteki (nr 62 8363 0004 0034 6270 2000 0001) na rachunek bankowy ZUS (nr 62
6000 0002 0260 0159 9107 9576).
9 Wyszczegolnione wérdd skiadek ,pomniejszenie” oznacza pomniejszenie z tytulu wyptaconych $wiadczen
podlegajgcych rozliczeniu w ciezar sktadek na ubezpieczenie spoteczne.
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pomniejszenie -7.022,68
SUMA 135.774,24
ubezpieczenie spofeczne 106.778,64
ubezpieczenie zgrowotne 27.937,41
kwiecien FPiFP oraz FGSP 5.414,30
28.04.2022 r. | fundusz emerytur pomostowych 0,00 128.818,48 | 29.04.2022 .
pomniejszenie -10.311,92
SUMA 129.818,43
ubezpieczenie spofeczne 121.481,13
ubezpieczenie zdrowotne 31.445,85
maj FPiFP oraz FGSP 6.151,14
1.06.2022 r. | fundusz emerytur pomostowych 0,00 148:884,50 1 2002022
pomniejszenie -10.183,62
SUMA 148.894,50
ubezpieczenie spoteczne 109.294,65
ubezpieczenie zdrowotne 28.817,79
czerwiec FPiFP oraz FGSP 5.392,06
29.06.2022 r. | fundusz emerytur pomostowych 0,00 USSSTa.0 | B0E.2022 &
pomniejszenie -8.131,59
SUMA 135.372,91
ubezpieczenie spofeczne 110.047,57
ubezpieczenie zgrowotne 28.318,62
lipiec FPiFP oraz FGSP 5.581,07
27.07.2022r. | fundusz emenytur pomostowych gog| 1We92330 | 8.08:20227.
pomniejszenie -11.023,70
SUMA 132.923,56
ubezpieczenie spoteczne 165.188,76
sierpien ;gﬁzrffgzg‘ﬁégrgw"m 4;'322"515 198.990,72 | 2.09.2022r. | 62(...)0001
1.09.2022 . = 8.746,57 | 2.09.2022r. 62(...)0001
*28.09.2022 1. fundu_sz_ emgrytur pomostowych 0,00
pomnigjszenie -8.006,46
SUMA 207.737,29 | 207.737,29

* 28.09.2022 .

zlozono korekte deklaracji, ktérg zmniejszono sume skiadek do zaplaty do 207.617,63 zi,

tj. 0 119,66 zt. Powstalg nadplate rozliczono optacajac skiadki za wrzesien.

wrzesien
30.09.2022 r.

ubezpieczenie spoleczne 119.520,74
ubezpieczenie zdrowotne 31.191,77
FPiFP oraz FGSP 6.086,60
fundusz emerytur pomostowych 0,00
pomniejszenie -9.960,27

SUMA 146.838,84

*146.276,56

4.10.2022 r.

62(...)0001

* Kwota zaptacona byta nizsza od kwoty ujetej na deklaracji o 562,28 zt. Powyzszym rozliczono nadplate
(w wysokosci 119,66 zt) powstatg po zlozeniu 28.09.2022 r. korekty do deklaracji za sierpier 2022 r. oraz nadpfate
skiadek na Fundusz Pracy (w wysokosci 442,62 zt) stwierdzong po kontroli ZUS przeprowadzonej w sierpniu 2022 r.
(prot. kontroli nr 112022070008)

4 Or

Vi

M) u‘(/l/b

ubezpieczenie spofeczne 142.159,03
ubezpieczenie zcérowotne 36.592,62
azdziernik | FPiFP oraz FGSP 7.250,59
5.11 .2022r. | fundusz emerytur pomostowych 0,00 RPERAG W |1 Rt 2028 . 62(...)0001
mniejszenie -10.473,08
SUMA 175.529,16
ubezpieczenie spofeczne 130.706,18
. doceilaailplb 2840744 745,59 | 10.11.2022r. | 62(...)0001
listopad FPiFP oraz FGSP 6.469,94 | 0 109 20 | 5122022+ | 62(.)0001
2.12.2022r. | fundusz emerytur pomostowych 0,00 I o '
pomnigjszenie -10.648,68
SUMA 160.934,88 | 160.934,88
grudzien ubezpieczenie spoteczne 162234,65 461,69 | 16.12.2022r. | 62(...)0001
27.12.2022 r. | ubezpieczenie zdrowotne 41809,45 | 194.407,48 | 29.12.2022r. | 62(...)0001
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FPiFP oraz FGSP 8382,62
fundusz emerytur pomostowych 0,00
mnigjszenie -17557,55
SUMA 194.869,17 | 194.869,17

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci. Jak bowiem wynika
zpowyzszej tabeli (z uwzglednieniem przedstawionych w niej uwag) wysokosci
przekazywanych sktadek odpowiadaty sumie poszczegdbinych sktadek z danej deklaracji,
a deklaracje rozliczeniowe oraz skiadki za dany miesigc na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczern Pracowniczych byly przekazywane terminowo (do 15 dnia nastepnego
miesigca), tj. zgodnie z:

— art. 47 ust. 1 pkt 3 (z zastrzezeniem ust. 1a) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 423, z p6zn. zm.; Dz. U.
22022 r., poz. 1009, z pézn. zm.),

— art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1285, z pézn. zm.),

— art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U.z 2021 r., poz. 1100, z p6zn. zm.; Dz. U. z 2022 r., poz. 690, z p6zn. zm.).

ll.2.1.2. Urzad Skarbowy

Weryfikacji dokonano w oparciu o deklaracje roczng o zaliczkach na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych za 2022 r. (PIT-4R) oraz potwierdzenia zaptat zobowigzan
(wygenerowane elektronicznie bankowe potwierdzenia transakcji). Wyniki kontroli zebrano
W ponizszej tabeli nr 7.

TABELANR 7
kwoty w ztotych
Podatek Zaptacono'

za miesiac kwota do zaplaty kwota data rachunek
styczen 18.839 18.189 15.02.2022 . 62(...)0001
luty 16.094 16.094 15.03.2022 r. 62(...)0001
marzec 18.745 18.745 15.04.2022r. 62(...)0001
kwiecien 16.427 16.427 16.05.2022 . 62(...)0001
maj 24588 24.588 15.06.2022 T. 62(...)0001
czerwiec 17.087 17.087 15.07.2022r. 62(...)0001
lipiec 11.842 11.842 11.08.2022 r. 62(...)0001
sierpien 32.064 32.064 15.09.2022 . 62(...)0001
wrzesien 15.702 15.702 14.10.2022 . 62(...)0001
pazdziernik 22.262 22.262 15.11.2022 . 62(...)0001
169 15.12.2022 . 35(...)0002
. 159 10.11.2022 . 62(...)0001
listopad 22217 24.889 15.12.2022r. | 62(...)0001

525.217

10 Kwoty oraz daty zaptat pochodzg z wygenerowanych elektronicznie bankowych potwierdzen transakcji
zrachunkéw bankowych Biblioteki (nr 62 8363 0004 0034 6270 2000 0001, 35 8363 0004 0034 6270 2000
0002) na rachunek bankowy US (nr 70 1010 0071 2222 5991 0795 7600).
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96 16.12.2022 1. 62(...)0001
28820 29.12.2022 . 62(...)0001
grudzien 30.045 889 29.12.2022r. 62(...)0001
240 29.12.2022 . 35(....)0002
530.045

Jak wynika z powyzszej tabeli, przekazania pobranych zaliczek na podatek
dokonano w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1128, z p6zn. zm.; Dz. U. 2 2022 r.,
poz. 2647, z pdzn. zm.), {j. do 20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
pobrano zaliczki.
l1l.2.1.3. Pariistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

W 2022 r. Biblioteka nie dokonywata miesiecznych wptat na PFRON. Art. 21 ust. 2a

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sbéb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 573, z p6zn. zm.) stanowi bowiem,
ze z przedmiotowych wptat sg zwolnieni pracodawcy, u ktdrych wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%. Analiza ogélnego stanu zatrudnienia oraz stanu
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych wykazata, ze wskaznik ten byt w Bibliotece
osiggniety w kazdym miesigcu kontrolowanego okresu.

Art. 21 ust. 2f ww. ustawy zobowigzuje jednak pracodawce osiggajgcego
ww. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych do sktadania Zarzadowi Funduszu
informacji miesiecznych i rocznych (miesiecznych do dnia 20 miesigca nastepujgcego
po miesigcu, ktérego dotyczy informacja, a rocznej do 20 stycznia za rok poprzedni)
odpowiednio o zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych, o zatrudnieniu i ksztaiceniu oséb
niepetnosprawnych lub o dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych. Kontroli poddano
wiec, czy Biblioteka skladata przedmiotowe informacje, gdyz ten, kto niedopetnia
obowigzkéw skiadania ww. informacji podlega karze grzywny do 500 zt (na podstawie
art. 56a ww. ustawy).

Weryfikacja udostepnionych miesiecznych informacji za 2022 r. (INF-1 -
miesiecznych oraz INF-2 — rocznej) wykazata, ze byly one sktadane poprzez teletransmisje
danych w formie dokumentu elektronicznego, czyli zgodnie z wymogiem okreslonym w art.

21 ust. 2f' ww. ustawy. Wszystkie deklaracje zostaty ztozone terminowo.
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l1.2.2. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Z dokumentow przekazanych kontrolujgcym wynika, ze pierwotna warto$¢ odpisu
na 2022 r. (ustalona na 18.03.2022 r.) wynosita 167.070,64 zt. \Wysoko$¢ ww. odpisu
ustalono jako sume:

a) odpisu podstawowego w wysokosci 149.886,72 zt — stanowigcego iloczyn planowanego
przecietnego zatrudnienia (90,1319416666 etatu) oraz 37,5% przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w drugim potroczu 2019 r.
(. 1.662,97 z)"",

b) zwiekszenia odpisu na emerytéw i rencistéw w wysokosci 17.183,92 zt — stanowigcego
iloczyn 6,25% ww. przecietnego wynagrodzenia miesiecznego (j. 277,16 zt) oraz
kazdego emeryta i rencisty uprawnionego do opieki w ramach ZFSS (w 2022 r. 62 osoby).

Wyliczenia odpisu podstawowego i zwiekszen dokonano zgodnie z art. 5
(z uwzglednieniem art. 5k) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 746, z pdzn. zm.; Dz. U. z 2022 r., poz. 923, z pdzn. zm),

1.09.2022 r. dokonano przeliczenia ww. odpisu — w oparciu o faktyczne zatrudnienie
w okresie od 1 stycznia do 31 sierpnia 2022 r. oraz planowane zatrudnienie w dalszej czesci
2022 r. W wyniku przeliczenia wartos¢ ww. odpisu podstawowego ulegta zmniejszeniu
do 150.500,79 zt (iloczyn 90,5012068991 etatu i kwoty 1.662,97 zI), a tym samym tgczna
warto$¢ odpisu ulegfa zmniejszeniu do 167.684,71 zt (odpis na emerytéw i rencistow
pozostat bez zmian).

W 2022 r., tytutem ww. odpisu, Biblioteka dokonata nastepujgcych wpfat:

— 18.03.2022 r. w wysokosci 125.302,98 zt,

— 2.09.2022 r. w wysokosci 42.381,73 i,

Dokonanie przelewéw w ww. terminach i kwotach stwierdzono na podstawie
okazanych kontrolujgcym wygenerowanych elektronicznie bankowych potwierdzen
transakgji z rachunku biezacego nr 62 8363 0004 0034 6270 2000 0001 na rachunek ZFSS
nr 35 8363 0004 0034 6270 2000 0002.

Wysoko$¢ wptaty dokonanej 18.03.2022 r. stanowita rdwnowarto$¢ 75% ww. odpisu
ustalonego na 18.03.2022 r., natomiast wptata dokonana 30.09.2022 r. stanowita czes¢
pozostatg do zaptaty po korekcie odpisu z 1.09.2022 r.

11 Zgodnie z art. 5k ustawy o ZFSS wysoko$¢ odpisu na ZFSS w 2022 r. ustala sie na podstawie przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w drugim pétroczu 2019 r. ogtoszonego przez Prezesa
GUS. Zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gitéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 lutego 2020 r.
w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2019 . i w drugim pétroczu
2019 r., przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej, pomnigjszone o0 potrgcone
od ubezpieczonych skiadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe oraz chorobowe w drugim pétroczu 2019 r.

wyhiosto 4.434,58 zt.
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Przekazujgc odpis nie naruszono art. 6 ust 2 ww. ustawy o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych, ktéry zobowigzuje pracodawce do przekazania réwnowartosci
odpis6w do 30 wrzesnia biezgcego roku, w tym do przekazania do 31 maja tego roku kwoty
stanowigcej co najmniej 75% réwnowarto$ci odpiséw podstawowych.

W grudniu 2022 r. wyliczono korekte ww. odpisu (w oparciu o faktyczne zatrudnienie
w 2022 r. oraz faktyczng liczbe emerytéw i rencistow), z ktorej wynikato, ze odpis powinien
wynies¢ 167.450,17 zt, . o 234,54 zt mniej. W zwigzku z powyzszym dokonano
zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku
bankowym ZFSS —ww. kwote 234,54 zt przekazano 14.12.2022 r. z rachunku ZFSS nr 35
8363 0004 0034 6270 2000 0002 na rachunek biezgcy 62 8363 0004 0034 6270 2000
0001, co stwierdzono na podstawie okazanego kontrolujgcym wygenerowanego
elektronicznie bankowego potwierdzenia transakgii.

Nalezy dodac, ze wyliczenia korekty dokonano stosujgc metode okreslong w § 3
ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy
fundusz $wiadczer socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349).

ll.2.3. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug

Kontroli poddano, czy w 2022 r. przedmiotowe zobowigzania byly regulowane
terminowo oraz we wiasciwych wysokoéciach. Powyzsze sprawdzono na tgcznej probie
120 zobowigzan (po 10 losowo wybranych dokumentéw zaptaconych w kazdym miesigcu).
Weryfikacji dokonano w oparciu o dokumenty ksiegowe ujete w ksiegach rachunkowych,
atakze potwierdzenia zaptat zobowigzan (wyciagi bankowe). Szczegély kontroli
przedstawia ponizsza tabela nr 8.

TABELANR 8
kwoty w ziotych
Dokument Zaplacono
Lp: nr(;;tzva?,'s'::zgez‘;;e‘l ;:;‘;'tr; kwota kwota data potwierdzenie'?
1. 5/22/Zakup 2 7.01.2022r. 14.01.2022r. 720,52 720,52 | 10.01.2022r. WBnr5
2. 6/22/Zakup 2 7.01.2022 . 14.01.2022r. 666,11 666,11 10.01.2022r. WBnr5
3. 7/22/Zakup z 4.01.2022 . 25.01.2022r. 1.540,06 1.540,06 | 10.01.2022r. WBnr5
4. 8/22/Zakup 2 4.01.2022 . 25.01.2022r. 1.564,33 1.564,33 | 10.01.2022r. WBnr5
5. 9/22/Zakup z 4.01.2022 . 25.01.2022r. 749,07 749,07 | 10.01.2022r. WBnr5
6. 12/22/Zakup z 3.01.2022 . 17.01.2022r. 624,00 624,00 11.01.2022r. WB nr 6
7. 21/22/Zakup 2 12.01.2022 . 26.01.2022r. 607,14 607,14 | 13.01.2022r. WB nr 8
8. 31/22/Zakup z 11.01.2022 . 19.01.2022r. 13.530,00 | 13.530,00 | 18.01.2022r. WB nr 11
9. 35/22/Zakup 2 17.01.2022 . 24.01.2022r. 590,00 590,00 | 19.01.2022r. WB nr 12
10. 36/22/Zakup z5.01.2022 . 19.01.2022r. 424,35 42435 | 18.01.2022r. WB nr 11
11. 87/22/Zakup z 3.02.2022 . 24.02.2022r. 749,07 749,07 8.02.2022r. WB nr 26
12. 89/22/Zakup z 28.01.2022 . 18.02.2022r. 2.314,55 2.314,55 8.02.2022r. WB nr 26
13. 90/22/Zakup z 28.01.2022 . 18.02.2022r. 1.336,16 1.336,16 8.02.2022r. WB nr 26
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14. 97/22/Zakup z 28.01.2022 . 7 dni 2.091,00 2.091,00 9.02.2022 . WB nr 27 |
15. 98/22/Zakup z 17.01.2022r. 16.02.2022 r. 200,00 200,00 | 10.02.2022r. WB nr 28 ,J
16. | 102/22/Zakup z 10.02.2022r. | 15.02.2022r. 665,74 665,74 | 11.02.2022r. WB nr 29 :
17. | 103/22/Zakup 2 10.02.2022r. | 15.02.2022r. 720,52 720,52 | 11.02.2022r. WB nr 29
18. 107/22/Zakup z 3.02.2022 . 21.02.2022 . 367,76 367,76 | 11.02.2022r. WB nr 29 1
19. 109/22/Zakup z 2.02.2022r. 21.02.2022 r. 7.976,57 7.976,57 | 15.02.2022r. WB nr 31 - |
20. 112/22/Zakup 2 9.02.2022 . 11.03.2022 r. 1.016,70 1.016,70 | 17.02.2022r. WB nr 33
21. 172/22/Zakup z 3.03.2022 . 24.03.2022 . 749,07 749,07 8.03.2022 . WB nr 46
22. 173/22/Zakup z 1.03.2022 . 15.03.2022 r. 369,00 369,00 8.03.2022 . WB nr 46
23. 175/22/Zakup z 8.03.2022 . 15.03.2022 r. 665,74 665,74 9.03.2022 . WB nr 47
24, 176/22/Zakup z 8.03.2022r, 15.03.2022 r. 720,52 720,52 9.03.2022 . WB nr 47
25. 177/22/Zakup 2 1.03.2022 . 31.03.2022 r. 8.111,65 8.111,65 | 28.03.2022r. WB nr 60
26. 178/22/Zakup 2 9.03.2022 r. 14 dni 7.380,00 7.380,00 | 21.03.2022r. WB nr 55
27. | 180/22/Zakup z28.02.2022r. | 21.03.2022r. 529,23 529,23 | 11.03.2022r. WB nr 49
28. 181/22/Zakup z 1.03.2022r. 21.03.2022 . 7.319,14 7.319,14 | 11.03.2022r. WB nr 49
29. 182/22/Zakup z 1.03.2022 . 21.03.2022r. 249,63 249,63 | 11.03.2022r. WB nr 49
30. | 183/22/Zakup z 28.02.2022r. 7 dni 2.091,11 2.091,11 | 11.03.2022r. WB nr 49
31. 322/22(Zakup z 4.04.2022r. 11.04.2022 r. 690,34 690,34 5.04.2022r. WB nr 66
32. 323/22/Zakup z 4.04.2022 . 11.04.2022 r. 745,12 74512 5.04.2022r. WB nr 66
33. 325/22/Zakup z 4.04.2022 . 25.04.2022 r. 1.539,49 1.539,49 5.04.2022r. WB nr 66
34. 326/22/Zakup z 4.04.2022r. 25.04.2022 r. 1.605,92 1.605,92 5.04.2022 . WB nr 66
35. 329/22/Zakup z 1.04.2022r. 10.04.2022 r. 314,18 314,18 5.04.2022. WB nr 66
36. 343/22/Zakup z 7.04.2022. 21.04.2022 . 364,39 364,39 8.04.2022r. WB nr 69
37. 344/22/Zakup z 4.04.2022r. 25.04.2022 r. 490,77 490,77 8.04.2022r. WB nr 69
38. | 345/22/Zakupz31.03.2022r. | 20.04.2022r. 684,58 684,58 8.04.2022 . WB nr 69
39. 346/22/Zakup z 2.04.2022 . 20.04.2022 . 7.635,98 7.635,98 8.04.2022r. WB nr 69
40. 347/22/Zakup z 2.04.2022 . 20.04.2022 . 249,63 249,63 8.04.2022r. WB nr 69
41. 479/22/Zakup z 4.05.2022 . 25.05.2022 . 749,07 749,07 9.05.2022r. WB nr 88
42. 482/22/Zakup z 6.05.2022. 10.05.2022 r. 745,12 74512 9.05.2022r. WB nr 88
43. 483/22/Zakup z 6.05.2022r. 25.05.2022r. 1.5639,49 1.5639,49 9.05.2022r. WB nr 88
44. 502/22/Zakup z 2.05.2022 . 1.06.2022 . 1.185,46 1.185,46 | 12.05.2022r. WB nr 91
45. 504/22/Zakup z 4.05.2022 . 3.06.2022r. 1.588,56 1.588,56 | 12.05.2022r. WB nr 91
46. 505/22/Zakup z 5.05.2022r. 4.06.2022r. 989,64 989,64 | 12.05.2022r. WB nr 91
47. 506/22/Zakup z 5.05.2022r. 4.06.2022r. 1.362,45 1.362,45 | 12.05.2022r. WB nr 91
48. 507/22/Zakup z 2.05.2022r. 1.06.2022 . 1.018,17 1.018,17 | 12.05.2022r. WB nr 91
49. 508/22/Zakup z 4.05.2022r. 3.06.2022 r. 936,80 936,80 | 12.05.2022r. WB nr 91
50. 509/22/Zakup z 5.05.2022 . 4.06.2022r. 4.491,88 4.491,88 | 12.05.2022r. WB nr 91
51. 654/22/Zakup z 1.06.2022 . 15.06.2022 r. 369,00 369,00 6.06.2022 . WB nr 108
52. 656/22/Zakup z 6.06.2022r. 10.06.2022 r. 739,95 739,95 6.06.2022 . WB nr 108
53. 657/22/Zakup z 6.06.2022 . 10.06.2022 r. 745,12 74512 6.06.2022. WB nr 108
54. 660/22/Zakup z 3.06.2022 . 10.06.2022 r. 2.460,00 2.460,00 7.06.2022r. WB nr 109
55. | 662/22/Zakup z31.05.2022r. | 14.06.2022r. 1.968,00 1.968,00 7.06.2022r. WB nr 109
56. | 670/22/Zakup z26.05.2022r. | 14.06.2022r. 644,01 644,01 9.06.2022 . WB nr 111
57. | 671/22/Zakup 2 31.05.2022r. | 10.06.2022r. 500,00 500,00 9.06.2022r. WB nr 111
58. | 677/22/Zakup z31.05.2022r. | 30.06.2022r. 863,58 863,58 | 14.06.2022r. WB nr 114
59. 679/22/Zakup z 2.06.2022r. 2.07.2022r. 1.654,36 1.654,36 | 14.06.2022r. WB nr 114
60. 680/22/Zakup z 7.06.2022r. 7.07.2022 . 1.082,63 1.082,63 | 14.06.2022r. WB nr 114
61. | 796/22/Zakup z 29.06.2022r. 30 dni 11.732,97 | 11.732,97 7.07.2022r. WB nr 130
62. 800/22/Zakup z 4.07.2022 . 11.07.2022 r. 745,12 745,12 7.07.2022r. WB nr 130
63. 801/22/Zakup z 4.07.2022 . 11.07.2022 r. 739,95 739,95 7.07.2022r. WB nr 130
64. | 802/22/Zakup z30.06.2022r. | 14.07.2022r. 527,03 527,03 7.07.2022 . WB nr 130
65. 812/22/Zakup z 1.07.2022 r. 22.07.2022r. 7.409,52 7.409,52 7.07.2022r. WB nr 130
66. 815/22/Zakup z 1.07.2022 r. 14 dni 1.599,00 1.599,00 7.07.2022r. WB nr 130
67. 827/22/Zakup z 6.07.2022 . 5.08.2022 . 4.167,07 4.167,07 | 13.07.2022r. WB nr 133
68. 828/22/Zakup z 5.07.2022 r. 4.08.2022r. 1.034,96 1.034,96 | 13.07.2022r. WB nr 133
69. 830/22/Zakup z 5.07.2022 . 4.08.2022r. 846,19 846,19 | 13.07.2022r. WB nr 133
70. 831/22/Zakup z 4.07.2022 r. 3.08.2022r. 1.414,91 1.414,91 13.07.2022 . WB nr 133
71. | 937/22/Zakup z22.07.2022r. | 12.08.2022r. 1.800,66 1.800,66 2.08.2022r. WB nr 147
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72. | 938/22/Zakup z 27.07.2022r. | 17.08.2022r. 664,20 664,20 | 2.08.2022r. WB nr 147
73. | 939/22/Zakup z20.07.2022r. | 3.08.2022r. 329,64 329,64 | 2.08.2022r. WB nr 147
74. | 940/22/Zakup z1.08.2022r. | 15.08.2022r. 147477 | 147477 | 2.08.2022r. WB nr 147
75. | 944/22/Zakup z 1.08.2022 . 14 dni 1.526,55 | 152655 | 2.08.2022r. WB nr 147
76. | 945/22/Zakup z29.07.2022r. | 12.08.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 2.08.2022r. WB nr 147
77. | 949/22/Zakup z 25.07.2022r. | 22.08.2022r. 566,92 566,92 | 2.08.2022r. WB nr 147
78. | 950/22/Zakup z29.07.2022r. | 26.08.2022r. | 55.800,00 | 55.800,00 | 2.08.2022r. WB nr 147
79. | 951/22/Zakup z1.08.2022r. | 22.08.2022r. 3.490,74 | 3.490,74 | 2.08.2022r. WB nr 147
80. | 963/22/Zakup z1.08.2022r. | 16.08.2022r. 369,00 369,00 | 4.08.2022r. WB nr 149
81. | 1085/22/Zakup z 26.08.2022r. | 25.09.2022r. 1.098,96 | 1.098,96 | 5.09.2022r. WB nr 171
82. | 1086/22/Zakup z 26.08.2022r. | 25.09.2022r. 739,81 739,81 | 5.09.2022r. WB nr 171
83. | 1087/22/Zakup z 27.08.2022r. | 26.09.2022r. 985,56 985,56 | 5.09.2022r. WB nr 171
84. | 1088/22/Zakup z 28.08.2022r. | 27.09.2022r. 3.866,34 | 3.866,34 | 5.09.2022r. WB nr 171
85. | 1089/22/Zakup z 27.08.2022r. | 26.09.2022r. 747,48 747,48 | 5.09.2022r. WB nr 171
86. | 1090/22/Zakup z 26.08.2022r. | 25.09.2022r. 759,75 759,75 | 5.09.2022r. WB nr 171
87. | 1091/22/Zakup z 31.08.2022r. | 14.09.2022r. 1.968,00 | 1.968,00 | 2.09.2022r. WB nr 170
88. | 1096/22/Zakup z 31.08.2022r. | 14.09.2022r. 147477 | 147477 |  2.09.2022r. WB nr 170
89. | 1097/22/Zakup z 31.08.2022r. | 14.09.2022r. 705,00 705,00 | 2.09.2022r. WB nr 170
90. | 1102/22/Zakup z1.09.2022r. | 8.09.2022r. 736,77 736,77 | 6.09.2022r. WB nr 172
91. | 1293/22/Zakup z4.10.2022r. | 11.10.2022r. 400,00 400,00 |  6.10.2022r. WB nr 192
92. | 1296/22/Zakup z 26.09.2022r. | 26.10.2022r. 201,50 201,50 | 6.10.2022r. WB nr 192
93. | 1298/22/Zakup z5.10.2022r. | 25.10.2022r. 1.834,14 | 1.834,14 | 6.10.2022r. WB nr 192
94. | 1299/22/Zakup z5.10.2022r. | 25.10.2022r. 1.780,79 | 1.780,79 | 6.10.2022r. WB nr 192
95. | 1300/22/Zakupz3.10.2022r. | 8.10.2022r. 738,00 738,00 | 6.10.2022r. WB nr 192
96. | 1313/22/Zakup z4.10.2022r. | 25.10.2022r. 749,07 749,07 | 10.10.2022r. WB nr 194
97. | 1315/22/Zakup z 30.09.2022r. 7 dni 2.091,00 | 2.091,00 | 10.10.2022r. WB nr 194
98. | 1316/22/Zakupz7.10.2022r. | 10.10.2022r. 900,86 900,86 | 10.10.2022r. WB nr 194
99. | 1317/22/Zakup z7.10.2022r. | 10.10.2022r. 745,12 74512 | 10.10.2022r. WB nr 194
100. | 1320/22/Zakup z3.10.2022r. | 17.10.2022r. 544534 | 544534 | 10.10.2022r. WB nr 194
101. | 1464/22/Zakup z 31.10.2022r. | 14.11.2022r. | 33.961,53 | 33.961,53 | 4.11.2022r. WB nr 211
102. | 1465/22/Zakup z 31.10.2022r. | 14.11.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 4.11.2022r. WB nr 211
103. | 1471/22/Zakup z4.11.2022r. | 25.11.2022r. 1.809,54 | 1.809,54 | 4.11.2022r. WB nr 211
104. | 1472/22/Zakup z4.10.2022r. | 25.11.2022r. 1.780,79 | 1.780,79 | 4.11.2022r. WB nr 211
105. | 1473/22/Zakup z1.11.2022r. | 15.11.2022r. 369,00 369,00 | 4.11.2022r. WB nr 211
106. | 1475/22/Zakup z 30.10.2022r. | 29.11.2022r. 191,52 191,52 |  4.11.2022r. WB nr 211
107. | 1585/22/Zakup 2 18.11.2022r. | 9.12.2022r. 5527,13 | 552713 | 21.11.2022r. WB nr 221
108. | 1586/22/Zakup z10.11.2022r. | 22.11.2022r. 922,50 922,50 | 21.11.2022r. WB nr 221
109. | 1587/22/Zakup z17.11.2022r. | 17.12.2022r. 1.090,56 | 1.090,56 | 22.11.2022r. WB nr 222
110. | 1588/22/Zakup z 16.11.2022r. | 16.12.2022r. 1.247,95 | 1.247,95 | 22.11.2022r. WB nr 222
111. | 1802/22/Zakup z2.12.2022r. | 1.01.2023r. 1.032,85 | 1.032,85 | 12.12.2022r. WB nr 236
112. | 1803/22/Zakup z5.12.2022r. | 4.01.2023r. 260316 | 260316 | 12.12.2022r. WB nr 236
113. | 1804/22/Zakup z6.12.2022r. | 5.01.2023r. 927,14 927,14 | 12.12.2022r. WB nr 236
114. | 1805/22/Zakup z6.12.2022r. | 5.01.2023r. 1.678,29 | 1.678,29 | 12.12.2022r. WB nr 236
115. | 1806/22/Zakup z 30.11.2022r. | 30.12.2022r. 307931 | 3.079,31 | 1212.2022r. WB nr 236
116. | 1807/22/Zakup z 30.11.2022r. | 30.12.2022r. 375816 | 3.758,16 | 12.12.2022r. WB nr 236
117. | 1809/22/Zakup z6.12.2022r. | 5.01.2023r. 4121,48 | 412148 | 12.12.2022r. WB nr 236
118. | 1820/22/Zakup z9.12.2022r. | 16.12.2022r. 7.500,00 | 7.500,00 | 12.12.2022r. WB nr 236
119. | 1985/22/Zakup z 29.12.2022 . 7 dni 2.091,00 | 2.091,00 | 30.12.2022r. WB nr 249
120. | 1986/22/Zakup 2 29.12.2022r. | 5.01.2023r. | 12.000,00 | 12.000,00 | 30.12.2022r. WB nr 249
Jak wynika z powyzszego zestawienia, wszystkie zobowigzania zostaly

uregulowane we wiasciwych wysoko$ciach i terminach, czyli zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305,
zpbdzn. zm.; Dz. U. z 2022 r., poz. 1634, z p6zn. zm.). Wszystkie dokumenty wymienione
w powyzszej tabeli zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-
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rachunkowym oraz zatwierdzone do zaptaty — zgodnie z zasadami opisanymi w punktach
1.6 i 1.7 Instrukcji stanowigcej zatgcznik do zarzgdzenia nr 9/2021 Dyrektora Biblioteki
z22.03.2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych w WiMBP w Gorzowie Wikp.
lI.3. Windykacja naleznosci
Na koniec poszczegdinych kwartatow 2022 r. — wg sprawozdan Rb-N

sporzadzonych 4.04.2022 r., 7.07.2022 r., 5.10.2022 r. oraz 24.01.2023 r. — naleznosci
wymagalne wynosity 0,00 zt. Z kolei stan pozostatych naleznoéci wynosit na koniec
kolejnych kwartatow: 4.093,55 zt, 1.957,24 z}, 81.605,05 zt oraz 4.192,16 zt. Przedmiotowe
nalezno$ci byty zgodne z saldami strony Wn kont 201 Rozrachunki z odbiorcami (stan
na koniec kolejnych kwartatow: 3.534,49 zt, 400,00 zt, 2.810,62 zt oraz 780,00 zt) oraz 202
Rozrachunki z dostawcami (stan na koniec kolejnych kwartatow: 559,06 zt, 1.597,24 zt,
78.794,43 zt oraz 3.412,16 z}).

Na podstawie rozrachunkéw z odbiorcami sprawdzono, czy zapisy ksiegowe konta
201 byly zgodne z dokumentami zrédiowymi, a takze czy naleznoéci z nich wynikajgce
zostaty uregulowane terminowo, a jesli nie, to czy podejmowano dziatania windykacyjne.
Whyniki kontroli zebrano w ponizszej tabelinr 9 .

TABELA NR 9
kwoty w zt
Lp Rachunek Zaplacono
' nr/ z dnia termin kwota kwota data potwierdzenie'
1. | FA/51/2022 2 29.03.2022 . 504.2022r. | 1.700,00 | 1.700,00 | 1.04.2022. WB nr 64
2. | FA52/2022231.03.2022r. | 1504.2022r. | 143449 | 143449 | 104.2022r, WB nr 64
3. | FA53/2022231.032022r. | 1504.2022r. | 400,00 | 400,00 | 19.04.2022r. WB rr 65
4. | FA/106/2022230.06.2022r. | 1507.2022r. | 400,00 | 400,00 | 18.07.2022r. | _ WB nr 136
5. | FAM44/202271509.2022r. | 30.09.2022r. | 601,53 | 601,53 | 6.10.2022r. WB nr 192
6. | FA/149/2022227.09.2022r. | 18.102022r. | 450,00 | 450,00 | 18.10.2022r. | WB nr 200
7 | EAM50/2022230.09.2022r. | 151020221 | 400,00 | 400,00 | 19.10.2022r. | WB nr 201
8. | FA/M51/2022230.09.2022r. | 15.102022r. | 1.359,09 | 1.359,00 | 3.10.2022T. WB nr 189
9. | FAM99/202273012.2022r. | 1301.2023r. | 240,00 | 240,00 | 25.01.2023T. WB nr 17
FKOR//2022 2 30.12.2022 1. 60,00
FKOR/2/2022 2 30.12.2022 1. 60,00
FKOR/3/2022 2 30.12.2022 1. 60,00
FKOR/4/2022 2 30.12.2022 . 60,00
10. | FKOR/5/2022 2 30.12.2022r, | 29.01.2023r. 60,00 | 540,00 | 30.01.2023r. WB nr 20
FKOR/6/2022 2 30.12.2022 . 60,00
FKOR/7/2022 2 30.12.2022 . 60,00
FKOR/8/2022 2 30.12.2022 . 60,00
FKOR/9/2022 2 30.12.2022 . 60,00
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Na podstawie przediozonych kontrolujgcym dokumentéw ustalono, ze zapisy
ksiegowe konta 201 na koniec poszczegdlnych kwartatbw 2022 r. byly zgodne
z dokumentami Zrédtowymi.

Jak wynika z powyzszego zestawienia, naleznosci ujete w powyzszej tabeli pod Ip.
1,2,6,8 zostaly zaptacone w terminie, natomiast naleznosci ujete pod Ip. 3,4,5,7,9,10
uiszczono przekraczajgc wymagalny termin zaptaty o 4,3,6,4,12,1 dzien. W zwigzku
Z nieznacznymi przekroczeniami terminu nie bylo koniecznosci podejmowania formalnych
dziatan windykacyjnych. Od powyzszych nieterminowych zaptat nie naliczono réwniez
ustawowych odsetek, ze wzgledu na ich niewielkg wysokosé — wg wyliczen kontrolujacych
maksymalnie wyniostyby one 1,21 zt (przypadek ujety w tabeli pod Ip. 5), zatem koszt ich
dochodzenia bytby wyzszy od potencjalnego przychodu.

liL.4. Udzielanie i realizacja zamoéwien publicznych

W przedmiotowym zakresie — w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021, poz. 1129, z p6zn. zm.; Dz. U. 2022,
poz. 1710, z p6ézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg PZP”, ktorej przepisy stosuje sie m.in.
do zamoéwien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktérych wartos¢ jest réwna lub
przekracza kwote 130.000 ztotych (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) — kontroli poddano
w szczegblnoéci, czy:

— wybrano wiasciwy tryb postepowania (w zaleznosci od wartosci zamoéwienia),
i przeprowadzono je zgodnie z odpowiednimi przepisami,

— wybrano najkorzystniejszg oferte, wyboru dokonano w oparciu o ustalone kryteria,
umowe zawarto w odpowiednim terminie, a tres$¢ umowy (w zakresie wynagrodzenia
wykonawcy i terminu realizacji) byta zgodna ze zlozong oferta,

— zadanie zrealizowano zgodnie z umowg, a zaptaty za przedmiot zamoéwienia dokonano
we wiasciwej wysokosci i terminie.

Z przediozonej kontrolujgcym dokumentacji (oraz danych zamieszczonych
na stronie BIP Biblioteki w zaktadce ,zamowienia publiczne”) dotyczacej postepowan
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego wszczetych w 2022 r. o warto$ci szacunkowej rowne;
lub wiekszej od kwoty 130.000 ztotych netto wynika, ze w kontrolowanym okresie Biblioteka
prowadzita hastepujgce postepowania:

1. Swiadczenie ustugi catodobowej ochrony fizycznej oséb i mienia oraz monitoring
systemow zabezpieczajgcych wraz z catodobowg ochrong monitoringowg filii
miejskich Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zbigniewa Herberta,

2. Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w budynkach, na terenie
posesji Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zbigniewa Herberta, wraz
z ustugg pielegnadiji zieleni,
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3. Wymiana instalacji oswietleniowej w Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej

im. Zbigniewa Herberta — etap |I.

Do kontroli wybrano postepowania ujete pod Ip. 1 i 2. Nalezy uzupetnic,
ze zamdwienie ujete pod Ip. 3. zostato przeprowadzone, ale uniewaznione na podstawie
art. 255 pkt. 3 ustawy PZP, stanowigcego, iz Zamawiajacy uniewaznia postepowanie
o udzielenie zamowienia, jezeli cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta
znajnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ tg kwote do ceny
lub kosztu najkorzystniejszej oferty. W postepowaniu wptyneta jedna oferta na kwote
508.116,06 zI brutto, podczas gdy kwota, jakg Biblioteka zamierzata przeznaczy¢
na realizacje wynosita 497.103,16 zt brutto.

li.4.1. Ustuga ochrony

Warto$é zaméwienia na ,Swiadczenie ustugi catodobowej ochrony fizycznej 0séb
i mienia oraz monitoring systemoéw zabezpieczajgcych wraz z caftodobowg ochrong
monitoringowa fili miejskich Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zbigniewa
Herberta” oszacowano w styczniu 2022 r. na kwote 775.163,52 zt netto na podstawie
dotychczasowych kosztéw ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia powigkszonych
0 prognozowany wzrost najnizszego wynagrodzenia pracownikow oraz o szacunkowy
wskaznik inflacyjny (zgodnie z art. 35 ust. 1 pkt 1). W zwigzku z szacunkowg warto$cig
zamoéwienia do zamoéwienia powinny byé zastosowane przepisy ustawy PZP, ktorej
przepisy stosuje sie do zaméwien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktérych
warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych

Procedure rozpoczeto od zatwierdzenia przez Dyrektora Biblioteki i Gtéwnag
Ksiegowg wniosku z 3.01.2022 r. o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania
o udzielenie zamowienia. Na wniosku znalazt sie m.in. opis przedmiotu zamodwienia,
planowany termin realizacji (3.02.2022 r.) oraz informacja o powyzszej szacunkowej
wartosci zamoéwienia. Jak wspomniano powyzej wartoS¢ zaméwienia oszacowano
w styczniu 2022 r. a ww. wniosek sporzadzono 3.01.2022 r., zatem ustalenia wartoSci
zamowienia dokonano we wiasciwym terminie (zgodnym z art. 36 ust. 1 ustawy PZP), tj. nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi.

5.01.2022 r. sporzadzono Specyfikacie Warunkéw Zamoéwienia, ktéra zostata
zatwierdzona przez Dyrektora Biblioteki. Tre§¢ SWZ zawierata elementy wymagane
okreslone w art. 281 ustawy PZP.
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Przedmiotowe postepowanie prowadzono przy wykorzystaniu platformy
eZamawiajgcy, okreslanej w dalszej czesSci niniejszego punktu ,strong internetowg
prowadzonego postepowania”.

Termin sktadania ofert ustalono na 13.01.2022 r. do godz. 11:00. Zgodnie z art. 283
ustawy PZP zachowano wiec okres wymagany dla ustug — tj. nie krécej niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Przedmiotowe ogtoszenie
zostato bowiem zamieszczone (zgodnie z art. 267 ust. 2 pkt 1 i art. 276 ust.1 ustawy PZP)
w ww. Biuletynie 5.01.2022 r. (numer: 2022/BZP 00006746/01, identyfikator postepowania:
ocds-148610-9988f069-6e20-11ec-ae77-fe331fedffdc), czym wszczeto postepowanie.
W trybie udzielenia zamowienia przewidziano tryb podstawowy z mozliwo$cig prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny
ofert (zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy PZP). Taka mozliwoS¢ zostata przewidziana
i zapisana w SWZ wraz z informacja, czy zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢ ograniczenia
liczby wykonawcdw, ktorych zaprosi do negocjacji, stosujgc kryteria oceny ofert (zgodny
z art. 281 ust. 3 ustawy PZP) — liczbe te ograniczono do 3.

W trakcie postepowania do Biblioteki wptynety 2 wnioski o wyjaénienie do tresci
SWZ albo opisu potrzeb i wymagan. Whioski wptynety droga elektroniczng: 7.01.2022 r.
oraz 10.01.2022 r., czyli przed uptywem terminu okre$lonego w art. 284 ust. 2 ustawy PZP
(nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert), zatem zgodnie z ww. art.
284 ust. 2 ustawy PZP zamawiajgcy miat obowigzek udzielania wyjasnien. Jak wynika
z dokumentéw dokonat tego niezwiocznie — 10.01.2022 r. i jednoczesnie nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (do czego zobowigzuje w art. 284 ust. 2
ustawy PZP), a zatem nie bylo koniecznosci przedtuzania terminu skifadania ofert (zgodnie
z art. 284 ust. 3 ustawy PZP). Wyjasnienia zostaty zamieszczone na ww. stronie
internetowej prowadzonego postepowania (zamieszono tre§¢ zapytania wraz
z wyjasnieniami, bez ujawniania zrédfa zapytania), tj. zgodnie z art. 284 ust. 6 ustawy PZP.

W odpowiedzi na ww. ogtoszenie we wskazanym terminie do 13.01.2022 r. wplynety
cztery oferty.

Otwarcia ofert dokonano ww. dnia, czyli zgodnie z art. 222 ust. 1 ustawy PZP
zobowigzujgcym do dokonania tego niezwlocznie po uplywie terminu skfadania ofert, nie
pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert.

Nalezy uzupemni¢, ze w przedmiotowym postepowaniu nie powotano komisji
przetargowej — zgodnie z art. 53 ust. 2 w przypadku warto$ci zaméwienia mniejszej niz progi
unijne kierownik zamawiajgcego moze powotaé takg komisje, ale nie jest do tego
zobligowany. Powyzsze ustalenia zawarto takze w zarzadzeniu nr 28/2021 Dyrektora
Biblioteki z 16.09.2021 r. w sprawie powotywania oraz zasad funkcjonowania Komisji

A 26 —\
( N
J/mm \H "\




Przetargowej powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

13.01.2022 r. Zamawiajgcy sporzadzit informacje o kwocie przeznaczone;
na realizacje zamoéwienia (953.451,13 zt brutto) oraz informacje z otwarcia ofert: 0 nazwach
albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty otwarte,
atakze o cenach lub kosztach zawartych w ofertach. Powyzsze informacje zostaty
sporzadzone w formie pisemnej i podpisane przez Dyrektora Biblioteki. Zostaty réwniez
udostepnione na stronie internetowej prowadzonego postepowania, jak wymaga tego
art. 222 ust. 4 ustawy PZP (w przypadku informacji o kwocie) oraz art. 222 ust. 5 pkt 1-2
ustawy PZP (w przypadku informacji o ofertach). Nalezy uzupetnic, ze obecnie — ze wzgledu
na ustawienia na platformie eZamawiajgcy — nie sg one juz tam widoczne, jednak Kierownik
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego okazat kontrolujgcym elektroniczne potwierdzenie
dokonania powyzszego.

Informacje o ztozonych w postepowaniu ofertach przestano do Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych 17.01.2022 r. (tj. nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia
ofert lub uniewaznienia postepowania'#), czym wypetniono obowigzek wynikajgcy z art. 81
ust. 1 ustawy PZP.

Oceny i wyboru oferty dokonano zgodnie z kryteriami okreslonymi w SWZ
i ogtoszeniu (zgodnie z art. 239 ust. 1 ustawy PZP), tj. ceng (100%). Stosujac przyjete
algorytmy dokonano oceny i poréwnania ofert i wybrano wykonawce: Sekret Pro Sp. z0.0.,
ul Franciszka Walczaka 112, 66-400 Gorzéw Wikp. (cena: 846.751,83 zt brutto). Wartosci
pozostatych trzech ofert wyniosty kolejno: 862.727,91 zt, 872.758,80 zt oraz 876.251,02 zt.

27.01.2022 r. — niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty — poinformowano
(przy uzyciu $rodkéw komunikaciji elektronicznej) o tym fakcie wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne (zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy PZP).
Tego dnia stosowng informacje zamieszczono takze na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (zgodnie z art. 253 ust. 2 ustawy PZP).

Zamodwienia udzielono 3.02.2022 r., podpisujgc tego dnia z wybranym wykonawca
umowe nr 1-TP/1/2022. Umowe zawarto w czasie zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy PZP,
ti. w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkoéw
komunikacji elektronicznej. Okre$lone w umowie w zapisy dotyczace wynagrodzenia

14 Otwarcia ofert dokonano 13.01.2022 r., natomiast uniewaznienia postepowania w czesciach, na ktoére nie

ztozono ofert dokonano 17.01.2022 .



wykonawcy iterminu realizacji byly zgodne ze zlozong ofertg (846.751,83 zt brutto;
36 miesiecy —od 4.02.2022 r.).

Ogloszenie o wyniku postepowania zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych pod numerem 2022/BZP 00060008/01 w dniu 17.02.2022 r. (tj. nie pozniej niz
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania), czym wypemiono obowigzek
wynikajacy z art. 309 ust. 1 ustawy PZP.

W zakresie realizacji zamowienia sprawdzono, czy w 2022 r. ptatnoéci z tytutu
umowy byly realizowane zgodnie z jej zapisami, czyli w ciggu 14 dnia na podstawie
otrzymywanych co miesigc faktur VAT na kwote 23.520,88 zt (kwote te uzyskano dzielac
wartos¢ zaméwienia, tj. 846.751,83 zt przez okres trwania umowy — 36 miesigcy).

Szczegoty zebrano w ponizszej tabeli nr 10.

TABELA NR 10
kwoty w ztotych
Dokument Zaplacono

L. nrc;l:\t:\wv:r?/.s't(:\;\?igez‘ilgejl ;::gtr; kwota kwota data potwierdzenie'®
1. 448/22/Zakup 2 29.04.2022r. | 13.05.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 29.04.2022r. WB nr 83

2. 630/22/Zakup 2 31.05.2022r. | 14.06.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 1.06.2022 . WB nr 106

3. 805/22/Zakup z 30.06.2022r. | 14.07.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 7.07.2022r. WB nr 130

4. 945/22/Zakup 2 29.07.2022r. | 12.08.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 2.08.2022r. WB nr 147

5. | 1103/22/Zakup z 31.08.2022r. | 14.09.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 6.09.2022r. WB nr 172

6. | 1288/22/Zakup z30.09.2022r. | 14.10.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 6.10.2022r. WB nr 192

7. | 1465/22/Zakup 2 31.10.2022r. | 14.11.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 4.11.2022r. WB nr 211

8. | 1696/22/Zakup 230.11.2022r. | 14.12.2022r. | 23.520,88 | 23.520,88 | 2.12.2022r. WB nr 230

9 2045/22/Zakup z 30.12.2022r. | 13.01.2023r. | 23.520,88 | 23.520,88 | *27.01.2023r. WB nr 18

' *Fakture VAT opfacono niezwlocznie po otrzymaniu duplikatu z 27.01.2023 r. (oryginat nie wplynat do Biblioteki)

Reasumujgc powyzsze ustalenia stwierdza sie, ze przedmiotowe zamoéwienie
zostalo — w kontrolowanym zakresie — udzielone i zrealizowane prawidtowo.
lll.4.2. Ustuga sprzatania

Warto$¢ zamoéwienia na ,Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci
w budynkach, na terenie posesji Wojewédzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Zbigniewa Herberta, wraz z ustugg pielegnacji zieleni” oszacowano w lipcu 2022 r.
na kwote 348.080,64 zt netto na podstawie dotychczasowych kosztéw ustugi bedacej
przedmiotem zaméwienia powiekszonych o prognozowany wzrost najnizszego
wynagrodzenia pracownikéw oraz o szacunkowy wskaznik inflacyjny (zgodnie z art. 35 ust.
1 pkt 1). W zwigzku z szacunkowa warto$cig zaméwienia do zaméwienia powinny by¢
zastosowane przepisy ustawy PZP, ktérej przepisy stosuje sie do zaméwien klasycznych
oraz organizowania konkursow, ktorych wartos¢ jest réowna lub przekracza kwote 130.000

ztotych.

15 WB — wyciag bankowy z rachunku nr 62 8363 0004 0034 6270 2000 0001.
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Procedure rozpoczeto od zatwierdzenia przez Dyrektora Biblioteki i Gtéwng
Ksiegowg wniosku z 1.08.2022 r. o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania
0 udzielenie zamdwienia. Na wniosku znalazt sie m.in. opis przedmiotu zamodwienia,
planowany termin realizacji (wrzesien 2022 r.) oraz informacja o powyzszej szacunkowej
warto$ci zamowienia. Jak wspomniano powyzej warto$¢ zamdwienia oszacowano w lipcu
2022 r. a ww. wniosek sporzgdzono 1.08.2022 r., zatem ustalenia warto$ci zaméwienia
dokonano we wiasciwym terminie (zgodnym z art. 36 ust. 1 ustawy PZP), {j. nie wczeéniej
niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi.

4.08.2022 r. sporzadzono Specyfikacije Warunkéw Zamodwienia, ktéra zostata
zatwierdzona przez Dyrektora Biblioteki. Tre§¢ SWZ zawierata elementy wymagane
okre$lone w art. 281 ustawy PZP.

Przedmiotowe postepowanie prowadzono przy wykorzystaniu platformy
eZamawiajgcy, okreslanej w dalszej cze$ci niniejszego punktu ,strong interetowg
prowadzonego postepowania’.

Termin sktadania ofert ustalono na 12.08.2022 r. do godz. 11:00. Zgodnie z art. 283
ustawy PZP zachowano wiec okres wymagany dla ustug — {j. nie krocej niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Przedmiotowe ogtoszenie
zostato bowiem zamieszczone (zgodnie z art. 267 ust. 2 pkt 1 i art. 276 ust.1 ustawy PZP)
w ww. Biuletynie 4.08.2022 r. (numer: 2022/BZP 00292023/01, identyfikator postepowania:
ocds-148610-5fec83bf-13d9-11ed-b950-8227d40187e8), czym wszczeto postepowanie.
W trybie udzielenia zamowienia przewidziano tryb podstawowy z mozliwoécig prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriébw oceny
ofert (zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy PZP). Taka mozliwo$¢ zostata przewidziana
i zapisana w SWZ wraz z informacjg, czy zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia
liczby wykonawcow, ktérych zaprosi do negocjacji, stosujgc kryteria oceny ofert (zgodny
z art. 281 ust. 3 ustawy PZP) — liczbe te ograniczono do 3.

W trakcie postepowania do Biblioteki wptynety 2 wnioski o wyjadnienie do tresci
SWZ albo opisu potrzeb i wymagan. Whnioski wplynety drogg elektroniczng 8.08.2022 r.
oraz 10.08.2022 r. W pierwszym przypadku wniosek wpltyngt przed uptywem terminu
okreslonego w art. 284 ust. 2 ustawy PZP (nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert), zatem zgodnie z ww. art. 284 ust. 2 zamawiajgcy miat obowigzek
udzielania wyjasnien. Jak wynika z dokumentéw dokonat tego niezwtocznie — 9.08.2022 r.
i jednoczes$nie nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (do czego
zobowigzuje w art. 284 ust. 2 ustawy PZP), a zatem nie byto koniecznosci przediuzania
terminu skfadania ofert (zgodnie z art. 284 ust. 3 ustawy PZP). Wyja$nienia zostaty
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zamieszczone na ww. stronie internetowej prowadzonego postepowania (zamieszono tre$¢
zapytania wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrédta zapytania), tj. zgodnie z art. 284 ust.
6 ustawy PZP. W drugim przypadku wniosek wptynat po uptywie terminu okreslonego w art.
284 ust. 2 ustawy PZP, zatem zgodnie z art. 284 ust. 4 zamawiajgcy nie miat obowigzku
udzielania wyjasnien (na te okoliczno$¢ Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
sporzgdzit 12.08.2022 r. notatke stuzbowa, ktéra zostata zatwierdzona przez Dyrektora
Biblioteki).

W odpowiedzi na ww. ogtoszenie we wskazanym terminie do 12.08.2022 r. wptyneto
dziewiec¢ oferty.

Otwarcia ofert dokonano ww. dnia, czyli zgodnie z art. 222 ust. 1 ustawy PZP
zobowigzujgcym do dokonania tego niezwiocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie
pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Nalezy uzupemié, ze w przedmiotowym postepowaniu nie powotano komisji
przetargowej — zgodnie z art. 53 ust. 2 w przypadku warto$ci zamoéwienia mniejszej niz progi
unijne kierownik zamawiajgcego moze powofa¢ takg komisje, ale nie jest do tego
zobligowany. Powyzsze ustalenia zawarto takze w ww. zarzadzeniu nr 28/2021 Dyrektora
Biblioteki z 16.09.2021 r. w sprawie powolywania oraz zasad funkcjonowania Komisji
Przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

12.08.2022 r. Zamawiajgcy sporzadzit informacie o kwocie przeznaczonej
na realizacje zaméwienia (428.139,19 zt brutto) oraz informacje z otwarcia ofert: 0 nazwach
albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte,
atakze o cenach lub kosztach zawartych w ofertach. Powyzsze informacje zostaty
sporzadzone w formie pisemnej i podpisane przez Dyrektora Biblioteki. Zostaty rowniez
udostepnione na stronie internetowej prowadzonego postepowania, jak wymaga tego
art. 222 ust. 4 ustawy PZP (w przypadku informacji o kwocie) oraz art. 222 ust. 5 pkt 1-2
ustawy PZP (w przypadku informacii o ofertach). Nalezy uzupenic¢, ze obecnie —ze wzgledu
na ustawienia na platformie eZamawiajgcy — nie sg one juz tam widoczne, jednak Kierownik
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego okazat kontrolujgcym elektroniczne potwierdzenie
dokonania powyzszego.

Informacje o ztozonych w postepowaniu ofertach przestano do Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych 17.08.2022 r. (tj. nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia
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ofert lub uniewaznienia postepowania®), czym wypetniono obowigzek wynikajacy z art. 81
ust. 1 ustawy PZP.

Oceny i wyboru oferty dokonano zgodnie z kryteriami okre$lonymi w SWZ
i ogtoszeniu (zgodnie z art. 239 ust. 1 ustawy PZP), tj. ceng (100%). Stosujac przyjete
algorytmy dokonano oceny i poréwnania ofert i wybrano wykonawce: Sekret Sp. z o.0.,
ul. Husarska 20-22, 66-400 Gorzéw WIkp. (cena: 407.538,36 zt brutto). WartoSci
pozostatych o$miu ofert wyniosty kolejno: 420.660,00 zt, 420.660,00 zt, 435.420,00 zt,
452.107,66 zt, 475.555,68 zt, 528.000,00 zt, 650.867,88 zt, 1.217.700,00 zt.

Uzupetié nalezy, ze zgodnie z art. 224 ust. 2 pkt 1 ustawy PZP, w przypadku gdy
cena catkowita oferty ziozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci
zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiajgcy zwraca
sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba Zze rozbiezno§¢ wynika
z okoliczno$ci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia. Zamawiajgcy uznat, iz nie
wystapi do wykonawcéw o udzielenie wyjadnien pod wzgledem razaco niskiej ceny,
uzasadniajgc, ze w postepowaniu zostato ztozonych dziewie¢ ofert, a Srednia arytmetyczna
cen wszystkich ztozonych ofert wynosi 556.601,06 zl, cena oferty najwyzszej
to 1.217.700 zt, za$ oferty najnizszej to 407.538,36 zt Oferta z najwyzszg ceng powoduje
sztuczne zawyzenie $redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert i jest okoto o 285%
wyzsza od kwoty, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacie zaméwienia
(nate okolicznos¢ Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego sporzadzit
16.08.2022 r. notatke stuzbowg, ktéra zostata zatwierdzona przez Dyrektora Biblioteki).

29.08.2022 r. — niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty — poinformowano
(przy uzyciu $rodkéw komunikaciji elektronicznej) o tym fakcie wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne (zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy PZP).
Tego dnia stosowng informacje zamieszczono takze na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (zgodnie z art. 253 ust. 2 ustawy PZP).

Zamowienia udzielono 6.09.2022 r., podpisujac tego dnia z wybranym wykonawca
umowe nr 2-TP/2/2022. Umowe zawarto w czasie zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy PZP,
t. w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej. Okre$lone w umowie w zapisy dotyczgce wynagrodzenia

16 Otwarcia ofert dokonano 12.08.2022 r., natomiast uniewaznienia postgpowania w czeéciach, na ktére nie
zlozono ofert dokonano 17.08.2022 .
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wykonawcy iterminu realizacji byly zgodne ze ziozong ofertg (407.538,36 zt brutto;
12 miesiecy —od 1.10.2022r.).

Ogtoszenie o wyniku postepowania zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych pod numerem 2022/BZP 00511384 w dniu 22.12.2022 r., tj. p6zniej niz
w terminie 30 dni od dnia zakorczenia postepowania, czym naruszono (w zakresie terminu)
obowigzek wynikajacy z art. 309 ust. 1 ustawy PZP. Kierownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego wyjasnit, ze dokument zostat sporzadzony w terminie, ale przez
niedopatrzenie nie zostat opublikowany:

,Po podpisaniu umowy z Wykonawcg w postepowaniu na ,Swiadczenie ustugi
sprzatania i utrzymania czystosci w budynkach, na terenie posesji Wojewodzkiej
i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zbigniewa Herberta, wraz z ustugg pielegnacji
zieleni”, nr postepowania A.30.9.2022, na platformie e-Zamodwienia zostalo
sporzgdzone ogtoszenie o wyniku postepowania. Sporzgdzone oraz zatwierdzone
ogloszenie widniato do dni 22 grudnia 2022 r. na platformie e-Zamoéwienia. W dniu
22 grudnia zauwazono, Ze ogloszenie ma status ,zatwierdzone”, po czym
niezwitocznie zmieniono status na ,,opublikowane.”!7.

W zakresie realizacji zamdwienia sprawdzono, czy w 2022 r. ptatno$ci z tytutu
umowy byly realizowane zgodnie z jej zapisami, czyli w ciggu 14 dnia na podstawie
otrzymywanych co miesigc faktur VAT na kwote 33.961,53 zt (kwote te uzyskano dzielgc
wartos¢ zamoéwienia, tj. 407.538,36 zt przez okres trwania umowy — 12 miesigcy).
Szczegoty zebrano w ponizszej tabeli nr 11.

TABELA NR 11
kwoty w ztotych
Dokument Zaplacono
Lp. nr:;t(;wv:,(:,.slt(:‘l;igeﬁ\il;ejl :ztpin:tr;/ kwota kwota data potwierdzenie'®
1. | 1464/22/Zakup 2 31.10.2022r. | 14.11.2022r. | 33.961,53 | 33.961,53 | 4.11.2022r. WB nr 211
2. | 1738/22/Zakup 2 30.11.2022r. | 14.12.2022r. | 33.961,53 | 33.961,63 | 6.12.2022r. WB nr 232
3. | 2009/22/Zakup z31.12.2022r. | 14.01.2023r. | 33.961,53 | 33.961,53 | 9.01.2023r. WB nr 5

Reasumujgc powyzsze ustalenia stwierdza sig, ze przedmiotowe zamowienie
zostalo — w kontrolowanym zakresie — udzielone i zrealizowane prawidtowo. Wskazane
powyzej uchybienie w zakresie op6znionego zamieszczenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania wynikato z omytki, miato charakter
jednostkowy (w zamowieniu publicznym opisanym w punkcie /l.4.1. Ustuga ochrony
niniejszego protokotu przedmiotowy obowigzek zostat wykonany w terminie) i nie miato
wplywu na procedure udzielenia zamowienia.

17 Wyja$nienie stanowi zatgcznik do protokotu nr 8.
18 WB — wycigg bankowy z rachunku nr 62 8363 0004 0034 6270 2000 0001.
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IV. Realizacja zalecenia pokontrolnego

W wystgpieniu pokontrolnym z 21.04.2021 r. o znaku: BAK.1.1711.2.2021 zalecono,
opracowac procedury regulujgce wynajem pomieszczen Biblioteki, ze szczegdlnym
uwzglednieniem sposobu informowania wynajmujgcego o jego odpowiedzialnosci za
wynajmowane mienie (np. poprzez klauzule w umowie lub w korespondencji e-mail) oraz
trybu udostepniania mienia (w tym opracowanie wzoru protokotu zdawczo-odbiorczego,
ktéry bedzie sporzgdzany przez pracownikow Biblioteki oraz wynajmujacego przed
wynajmem i po jego zakonczeniu).

Pismem z 25.05.2021 r. o znaku: D-070.22.2021.KZ Dyrektor Biblioteki
poinformowat, ze zalecenie pokontrolne zostat wykonane poprzez opracowanie
Regulaminéw wynajmu pomieszczen i pokoi goscinnych oraz wprowadzenie ich
zarzagdzeniem nr 22 i 23 z dnia 21.05.2021 r. W trakcie biezgcej kontroli powyzsze poddano
weryfikacji.  Przedlozono  kontrolugcym do  wglagdu  regulamin  wynajmu
pomieszczen/powierzchni (zat. nr 1 do zarzgdzenia 23/2021) oraz regulamin wynajmu
pokoi goscinnych ( zat. nr 1 do zarzadzenia 22/2021). Zapisy w regulaminach zawieraty
procedury, klauzule regulujgce wynajem pomieszczen oraz tryb udostepniania mienia
a takze wzér protokotu zdawczo-odbiorczego.

Z zestawienia przediozonego kontrolujgcym wynika, ze w 2022 r. Biblioteka
wynajmowata pomieszczenia jednorazowo — byly to wynajmy sali wykfadowych oraz pokoi
goscinnych (tacznie 75 wynajmow)'®.

Na wybranej probie sprawdzono czy stawki za wynajem byly naliczane
na rachunkach zgodnie z regulaminami Biblioteki i w oparciu o cenniki wynajmow
(obowigzujgce od konca wrzesnia 2021 r. iod 1.10.2022 r.), a zobowigzania z ich tytutu byty
regulowane w wysokosciach i terminach zgodnych z wystawionymi rachunkami. Weryfikacji
w tym zakresie dokonano na prébie 12 losowo wybranych pozycji, ktére ujeto na wykazie
pod Ip. 3,10,11,13,16,21,39,40,43,54,55,59 (po 3 z kazdego kwartatu).

Wyniki kontroli wynajméw jednorazowych zebrano w tabeli nr 1229,

TABELA NR 12

kwoty w ztotych
Lp Rachunek Zaptacono?'
) numer / z dnia termin zapfaty kwota kwota data
1. FA/28/2022 z 17.02.2022 r. 17.02.2022r. 70,00 70,00 | 17.02.2022r.
2. FA/47/2022 z 15.03.2022 r. 22.03.2022r. 280,00 280,00 | 15.03.2022r.
3. FA/45/2022 z 11.03.2022 r. 14.03.2022r. 480,00 480,00 | 25.03.2022r.

19 Zestawienia stanowig zatgczniki do protokotu nr 9-16.

20 Dane w tabeli zamieszczono wg kolejnosci na wykazie wynajmow.

21 Kwoty oraz daty zaptat pochodzg z wygenerowanych elektronicznie potwierdzen transakciji
rachunkéw bankowych wiasciwych nadawcoéw na rachunek bankowy Biblioteki (nr 62 8363 0004 0034
6270 2000 0001) oraz — w przypadku zaptaty gotéwka (poz. 1 , 12 w tabeli) — raportow kasowych
nr: RK/3/02/2022, RK/4/11/2022.
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4 FA/55/2022 z 4.04.2022 r. 11.04.2022 r. 600,00 600,00 | 19.04.2022r.
5. FA/64/2022 z 11.04.2022 r. 18.04.2022 r. 350,00 350,00 | 14.04.2022r.
6. FA/65/2022 z 11.04.2022 r. 18.04.2022 r. 1.440,00 | 1.440,00 | 13.04.2022r.
7 FA/115/2022 z 19.07.2022 r. 02.08.2022 r. 420,00 420,00 | 08.08.2022r.
8 FA/113/2022 z 14.07.2022 r. 21.07.2022r. 3.200,00 | 3.200,00 | 27.07.2022r.
9. FA/131/2022 z 22.08.2022 r. 29.08.2022r. 280,00 280,00 | 23.08.2022r.
10. FA/158/2022 z 11.10.2022 r. 18.10.2022 r. 270,00 270,00 | 11.10.2022r.
11. FA/166/2022 z 07.11.2022 r. 21.11.2022r. 560,00 560,00 | 21.11.2022r.
12. FA/177/2022 z 25.11.2022 r. 25.11.2022r. 1.090,00 | 1.090,00 | 25.11.2022r.

Kwoty na rachunkach ustalono zgodnie z zapisami uméw. W wiekszoSci
przypadkéw naleznosci uiszczono terminowo, a nieznaczne opéznienia (10,8,5,5 dni)
odnotowano w czterech przypadkach — ujetych w ww. tabeli nr 12 pod poz. 3,4,7 oraz 8.
Majac na uwadze powyzsze nalezy uznac, ze zalecenie pokontrolne zostato wykonane.

Integralng cze$¢ protokotu stanowig zatgczniki.

Kierownik jednostki Pan Stawomir Szenwald zostat poinformowany o przystugujacych
mu uprawnieniach:

1. Po podpisaniu protokotu kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole.
2. Zastrzezenia zgtasza sie na piémie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
3. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu sktadajgc
jednoczesnie pisemne wyjasnienia co do przyczyn odmowy.
4. O odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy dokonuje w protokole
odpowiedniej adnotac;i.
5. Odmowa podpisania protokofu nie stanowi przeszkody do realizacji wynikéw kontroli.
Protokot sporzadzony zostat w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach w oparciu
o dowody zrodiowe udostepnione kontrolujgcym, wyjasnienia i informacje kierownika
i pracownikéw jednostki kontrolowanej. Jeden egzemplarz protokotu po odczytaniu
i podpisaniu pozostawiono kierownikowi kontrolowanej jednostki.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli prowadzonej przez

jednostke kontrolowang pod poz. 61.
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